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  臺北市文山區興德國小附設幼兒園

  接送制度與門禁管理辦法
一、前言

幼兒教育是良心事業，也是心對心的工作，它需要盡心且持續的耕耘，才能開發出豐收的園地。興德附幼有著得天獨厚的機會，那就是在幼兒入園與放學時間。此時，家長與老師面對面暢談，溝通孩子一天的學習並分享心得，就在這一刻綻放互信的花朵、創造溫馨的學習園地。

二、接送原則

1.每位家長均有2張接送證，以利警衛辨認，管理門禁。

2.家長填寫接送同意書。

3.上午七時四十分陸續入園，半日班十一時四十分放學，全日班下午四時放學。

4.上午由家長送至幼兒園，放學時由家長或指定人員從教室門口接回，本園嚴禁幼兒自行回家。

5.家長如有家庭糾紛時，須事前與老師溝通，以確保幼生之安全。

三、偶發事件之處理原則

1.如當天忘記攜帶接送證，請配合警衛室換證作業。
2.接送證遺失時，請向園主任確認登記後補發。

3.家長臨時有事無法準時接回，請事先以電話告知，勿讓幼兒產生不安全感。

4.家長或指定接送人員臨時更換，請事先通知老師，如有臨時換人情形，老師須以電話確認後才讓幼生離開。

5.本園為落實門禁管理，要求所屬同仁隨時提高警覺，值班或留守最後離開人員應嚴格執行門禁管制。
四、結語

園地裡的每一株幼苗都是我們的寶貝，每天辛勤的灌溉，適時地施肥，期望它能健健康康、快快樂樂地成長茁壯，終將成為充滿自信的「大樹」。
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