
桃園市桃園區西門國民小學五年 4班級經營計畫 

班級： 五年 4班                               級任老師：翟淑菁 老師 

班級概況 

 學生人數：26 人 

 教室位置：勤學樓 1 樓，教室編號 B104 

 各科目授課教師： 

1.語文(國、閩)、數學、健康、綜合、彈性：翟淑菁  

2.社會：劉老師  3.自然：滕老師          4.英語：吳老師        5 資訊：  呂老師    

6.藝文：(聽覺 )劉老師、(視覺) 黃老師 

 清潔工作： 

1. 勤學樓 1F 廁所 

2. 小內操場 

3. 協助幼兒園(月球班)資源回收、領取清潔  

經營目標 

1. 落實群育教學，促使學生發揮團隊及服務之精神。 

2. 提供多元教學，增進基礎能力之培養及學生多元智能之發展。 

3. 推動環境教育，實施教室整潔及資源回收之工作。 

4. 加強師生互動，建立教師、學生、家長之和諧關係。 

經營理念 

1. 重視生活教育：生活教育切實融入學校生活，與家庭生活，期望與家長共同要求

孩子養成良好的生活習慣，尤其是養成今日事今日畢，按時完成學校、家庭所附

與的工作。 

2. 增進自我了解，發展個人潛能：讓學生試著了解自己的優缺點，能自動自發並協

助訂定欲達到的目標，藉以發揮自己的長處。在團體生活中，鼓勵勇於表現自

我，儘量讓孩子有自信地面對學習挑戰而發展其潛能。獲得優秀的成績固然值得

欣喜，重要的是若孩子已經認真學習，我們也無須太在意分數的高低，而應肯定

他努力學習過程的態度。 

3. 發展尊重他人、關懷社會、增進團隊合作：注重道德教育以及日常行為規範，建

立和諧、歡樂、團結、有榮譽感的班級。 

4. 親師共同合作經營班級：能邀請家長共同參予，共同加入學生成長過程之中，並

善用家長資源以協助班務推動。透過連絡簿和電話訪談，告知家長孩子在校的學

習狀況、重要的行事及配合老師的協助事項，共同為孩子的成長加油。 

5. 教師自我期許：教師身教重於言教，身體力行。利用傾聽與接納重視孩子的想

法，注意個別差異，關注每位孩子的成長，以孩子為榮。 

經 營 重 點 具體措施 

一、班規建立 

1.學習自我管理：多鼓勵、少懲罰，盡量讓學生學習自治，管理自己的行為。獎懲

方式適應學生個別差異，並為學生共同遵行，須公平公正，並給予彌補過錯的機

會。 

2.建立班級自治制度：每人皆有擔任的職務，以培養學生的榮譽心及責任感，擔任

職務不重複，盡量給予每人機會。 



二、生活輔導 

1.共同制訂班級公約：孩子共同遵守，適應團體的生活習慣。 

2.建立班級榮譽制度：培養孩子榮譽心，使孩子能自制自律，並積極爭取 

班級榮譽。 

3.加強環保的概念：落實愛護公物及節約能源的精神，建立環境維護人人有責。 

4.擁有禮貌心、責任心、助人心：推行禮貌運動，能主動問好，懂得尊重和不侵犯

他人，於公共場所中能輕聲慢步，並維護個人服裝儀容和物品的整潔；在學習與

生活教育讓孩子學醒自我要求，與自已競賽，創造成功經驗；平日待人接物保有

樂於助人的心，期望人人有感恩、知福、惜福的心。 

三、班級圖書 
1.班級書箱及班級認證書提供不同種類的書給孩子閱讀，增加閱讀廣度。 

2.配合閱讀計劃，獎勵閱讀風氣，給予每學期閱讀書籍數量多的孩子獎勵。 

四、教學管理 

1.遵守並適應團體的生活，養成主動、負責的學習態度。 

2.睡前能主動核對聯絡簿及功課表整理書包，帶齊學用品。 

3.按時並認真完成老師交代的作業及工作。 

4.鼓勵孩子多發問、勇於嘗試及表達，主動學習，注重小組合作學習、討論的能

力，訓練孩子能獨立上台發表。 

5.積極確實的訂正作業，有錯誤時立即訂正不拖延。 

五、親師合作 

1. 早上 07:20~7:35 到校，07:40~07:50 為打掃時間。(為求安全，不宜太早到校，

準時到校) 

2. 服裝儀容整齊：星期一、五穿運動服；星期二、四穿制服；星期三穿便服。 

3. 請培養孩子每天在家吃早餐的習慣，並協助指導孩子養成規律生活的習慣。 

4. 請訓練孩子做家事，學習分擔家庭任務及培養自我照顧的能力。 

5. 指導孩子預習及複習功課，準備課程所需的學用品或資料。 

6. 每日請檢查並簽閱聯絡簿及家庭作業，以了解孩子學習狀況。 

7. 請教導孩子正確的物權觀念及行為，並讓孩子自行將所有學用品貼上標籤，並

註明班級姓名，以便遺失後認領。 

8. 當孩子表示在學校受到委屈時，請告知導師並了解真相。 

9. 上、放學要注意學校的規定，請在規定的時間、地點上放學，作好身教言教。 

10.孩子若因生病或其他原因需請假，請告知老師，以保障孩子的安全。 

＊事假：請提前於聯絡簿告知。 

＊病假：請於該日 8：00 以前請撥電話到校請假(請假專線：3342351 轉 33)、班群

line@或導師行動電話。 

六、聯絡方式 

1. 聯絡簿 

2. 電子郵件 

3. 導師手機 (請於晚間八點以前來電) 

4. 到校懇談：歡迎家長事先約好時間，到校與教師做面對面的溝通，分享孩子成

長中的喜悅或學習上的困難。 

 


