	服務股長 （2）人
	秘書長   （2）人
	組長     （5）人
	背書長 （2）人

	A：（  ）

週一、二外掃監督

週四回收監督
	A：（  ）

檢查簿本數-國
登記缺交名單
	一：（  ）二：（  ）

三：（  ）四：（  ）

五：（  ）

8:00前收齊作業

通報缺交名單

	12:00前：（  ）
12:00後：（  ）

點名、督導背書者

	B：（  ）

週三、四、五外掃監督
	B：（  ）

檢查簿本數-聯、數
登記缺交名單
	
	

	A＋B：

教室工作評分

工作分配及監督
	A＋B：

催繳作業

登記加金牌的組別

登記背書名單
	
	

	下課清道長 （1）人
	電器長   （1）人
	黑板長  （1） 人
	水果長 （1）人

	（  ）

下課清掃教室內外

登記座位亂丟垃圾者

	（  ）

電器開關

氣窗及窗簾開關

監督窗戶是否開關

電源管理
	（  ）

擦黑板

整理、補充粉筆
	（  ）

發放水果

整理籃子或袋子

清潔水果桌

	午餐長 （5）人
	餐桶長 （3）人
	外掃回收長（5）人
	

	一：（  ）二：（  ）

三：（  ）四：（  ）

五：（  ）

盛飯菜

管理盛飯動線及秩序
	A：（  ）B：（  ）

整理廚餘

抬餐桶
	男廁：（  ）（  ）
	

	
	
	女廁：（  ）（  ）
	

	
	
	垃圾桶：（  ）
	

	
	C：（  ）

擦餐桌
	週四：資源回收

	


（      ）年（      ）月






