	衛生股長 （3）人
	小督察   （2）人
	掃地　　 （3）人
	拖地　　 （3）人

	（ ）（ ）（ ）

檢查工作並打分數

指派、監督清潔工作

負責週三漂白水

負責週五漱口水

學校表格收集及遞送
	A：（   ）

分數紀錄

望遠凝視紀錄及管理
	右：（  ）左：（  ）

清掃教室地板
	右：（  ）左：（ ）

拖教室地板

	
	B：（  ）

登記完成者及偷懶者

午餐潔牙紀錄及管理
	廊：（  ）

清掃前後走廊
	廊：（  ）

拖前後走廊

	
	
	
	三人輪流提水、換水

	講台　　 （1）人
	垃圾桶　 （2）人
	掃地用具 （1）人
	桌椅　　 （2）人

	（  ）

擦黑板

清理板溝

清潔板擦

擦講桌

整理板擦及粉筆
	A：（  ）

垃圾分類

登記未分類者
	（  ）

分配、整理掃地用具

監督是否擺放好

整理置物櫃工具
	右：（  ）左：（  ）

搬下椅子

將桌子對齊

擦桌子

	
	B：（  ）

倒垃圾
	
	

	
	A＋B：

一週清洗垃圾桶一次
	
	

	外掃區  （9）人
	櫃子（1）人
	窗戶　　（1）人
	

	掃地：（ ）
	（  ）

擦電視櫃

整理標示卡
擦餐桌及水果桌

整理餐桌底層

擦教室後方木櫃
	（  ）

擦窗臺、門

束好窗簾
	

	倒垃圾：（ ）
	
	
	

	洗手台＋掃具：（ ）
	
	
	

	拖地：

男（ ） 女（ ） 
	
	
	

	刷馬桶：
男（ ）（ ）
女（ ）（ ）

	
	
	


（      ）年（      ）月









