   桃園縣桃園市文山國民小學 103 學年度【上】學期導護編排簡則

1、 依據先前教師會議決議，本學期導護工作輪值順序延續102學年度學期所排定的組別。
2、 103年度導護工作分配，總人數52人，每組4人，編排成13小組，組員由訓導處排定之。

三、交接時間：每週五上午10:20-10:30〈第二節下課時間〉於訓導處辦理交接事宜。

四、編排方式：各組皆排入一位行政人員或科任老師，擔任總導護。各組人員＜導護1、導護2、導護3＞之工作分配，以抽籤排定為原則，待排定後，若有個人因素須調整崗位，則再行私下協調。懷孕教師免值導護一學期。

五、102學年度下學最後一週執勤老師，於6/27〈五〉交接和6/30〈一〉結業式站導護，因此於本學期第一週9/2-9/5站導護，開學第一天〈9/1星期一〉由訓導處4位組長執勤。

六、103學年度下學期第2週由第9组站導護，日期為1/23〈五〉交接後、1/26〈一〉、1/27〈二〉、下學期第3週2/24〈二〉、2/25〈三〉、2/26〈四〉。〈附註：2/27、2/28、3/1放假三天〉

                                   導 護 工 作 輪 值 表

	週次
	交接日期
	組別
	總導護
	導護位置以抽籤優先於自行協調
	總導護推行工作

	1
	06/27
	1
	許美環
	蘇綉霞
	吳秋燕
	朱陳佩宏
	禮節

	2
	  09/05
	2
	郭柏宏
	郭小燕
	李建宏
	魏寶珠
	禮節

	3
	09/12
	3
	蔡正裕
	吳梅鳳
	賴彥蓉
	林怡君
	負責

	4
	09/19
	4
	陳淑華
	江雅齡
	郭菁華
	邱俊榮
	負責

	5
	09/26
	5
	陳宏昶
	徐慧真
	張淑彬
	黃馨漪
	孝敬

	6
	10/03
	6
	邱詠絮
	鄭美娟
	楊維綸
	張秀鳳
	孝敬

	7
	10/09
	7
	黃文祥
	李玉鳳
	鄒瑋貞
	姜昭安
	誠信

	8
	10/17
	8
	簡美玲
	鄭春金
	戴燕琴
	曾瓊瑩
	誠信

	9
	10/24
	9
	李淑媛
	董榮富
	梁鐘琦
	董智良
	關懷

	10
	10/31
	10
	葉淑美
	邱勝忠
	簡瑞雯
	溫雅雯
	關懷

	11
	11/07
	11
	蔡怡華
	周惟美
	陳秋芬
	陳淑芬
	勤儉

	12
	11/14
	12
	劉碧瓊
	孔令宜
	王致淵
	曾敏惠
	勤儉

	13
	11/21
	13
	柯憶秋
	  徐湲鈺
	李育霖
	李宜珊
	欣賞

	14
	11/28
	1
	許美環
	蘇綉霞
	吳秋燕
	朱陳佩宏
	欣賞

	15
	12/05
	2
	許美環
	郭小燕
	李建宏
	魏寶珠
	合作

	16
	12/12
	3
	蔡正裕
	吳梅鳳
	賴彥蓉
	林怡君
	合作

	17
	12/19
	4
	陳淑華
	江雅齡
	郭菁華
	邱俊榮
	感恩

	18
	12/26
	5
	陳宏昶
	徐慧真
	張淑彬
	黃馨漪
	感恩

	19
	01/02
	6
	邱詠絮
	鄭美娟
	楊維綸
	張秀鳳
	尊重

	20
	01/09
	7
	黃文祥
	李玉鳳
	鄒瑋貞
	姜昭安
	尊重

	21下1
	01/16
	8
	簡美玲
	鄭春金
	戴燕琴
	曾瓊瑩
	尊重

	下2
	01/23
	9
	李淑媛
	董榮富
	梁鐘琦
	董智良
	孝敬


附註：1.如有異動，請提前一週告知生教組。

      2.本辦法經校長核可後實施，修正時亦同。

組長：                    主任：                    校長：
      桃園市桃園區文山國民小學 103 學年度【下】學期導護編排簡則

3、 依據先前教師會議決議，本學期導護工作輪值順序延續103學年度上學期所排定的組別。
4、 103年度導護工作分配，總人數52人，每組4人，編排成13小組，延續102學年度組別順序輪流。組員由訓導處排定之。

三、交接時間：每週五上午10:20-10:30〈第二節下課時間〉於訓導處辦理交接事宜。
四、編排方式：各組皆排入一位行政人員或科任老師，擔任總導護。各組人員＜導護1、導護2、導護3＞之工作分配，以抽籤排定為原則，待排定後，若有個人因素須調整崗位，則再行私下協調。懷孕教師免值導護一學期。
五、103學年度下學期最後一週〈6/29.6/30〉由第1組老師站導護。104學年度第一週〈8/31星期一開學日由第2組站導護。

導 護 工 作 輪 值 表

	週次
	交接日期
	組別
	總導護
	導護位置以抽籤優先於自行協調
	總導護推行工作

	1
	01/16
	
	
	
	
	
	

	2
	  01/23
	
	
	
	
	
	

	3
	01/23
	9
	李淑媛
	董榮富
	梁鐘琦
	董智良
	孝敬

	4
	02/26
	10
	葉淑美
	邱勝忠
	簡瑞雯
	溫雅雯
	誠實

	5
	03/06
	11
	蔡怡華
	周惟美
	陳秋芬
	陳淑芬
	誠實

	6
	03/13
	12
	劉碧瓊
	孔令宜
	王致淵
	曾敏惠
	關懷

	7
	03/20
	13
	柯憶秋
	  徐湲鈺
	李育霖
	李宜珊
	關懷

	8
	03/27
	1
	許美環
	蘇綉霞
	吳秋燕
	朱陳佩宏
	勤儉

	9
	04/02
	2
	許美環
	郭小燕
	李建宏
	魏寶珠
	勤儉

	10
	04/10
	3
	蔡正裕
	吳梅鳳
	賴彥蓉
	林怡君
	守信

	11
	04/17
	4
	陳淑華
	江雅齡
	郭菁華
	邱俊榮
	守信

	12
	04/24
	5
	陳宏昶
	徐慧真
	張淑彬
	黃馨漪
	合作

	13
	05/01
	6
	邱詠絮
	鄭美娟
	楊維綸
	張秀鳳
	合作

	14
	05/07
	7
	黃文祥
	李玉鳳
	鄒瑋貞
	姜昭安
	感恩

	15
	05/15
	8
	簡美玲
	鄭春金
	戴燕琴
	曾瓊瑩
	感恩

	16
	05/22
	9
	李淑媛
	董榮富
	梁鐘琦
	董智良
	尊重

	17
	05/29
	10
	葉淑美
	邱勝忠
	簡瑞雯
	溫雅雯
	尊重

	18
	06/04
	11
	蔡怡華
	周惟美
	陳秋芬
	陳淑芬
	禮節

	19
	06/12
	12
	劉碧瓊
	孔令宜
	王致淵
	曾敏惠
	禮節

	20
	06/18
	13
	柯憶秋
	  徐湲鈺
	李育霖
	李宜珊
	負責

	21
	06/26
	1
	許美環
	蘇綉霞
	吳秋燕
	朱陳佩宏
	負責

	104上
	
	2
	許美環
	郭小燕
	李建宏
	魏寶珠
	禮節

	
	
	
	
	
	
	
	


附註：1.如有異動，請提前一週告知生教組。

      2.本辦法經校長核可後實施，修正時亦同。
組長：                    主任：                    校長：
