臺北市中山區長春國民小學99年度

 颱風期間值班人員注意事項
一、值班地點：總務處。
二、早班、午班請值班人員依規定時間回報大同高中學校概況。
大同高中：2501-4275     傳真：25024101

三、在校值班期間，請隨時注意是否有傳真或電話，以隨時因應上級單位的查巡，若有任何事故或疑問，請與事務組長李秀華或總務主任周文珍聯繫。
四、請記得簽到及簽退。
五、各班別於交接前半小時，請以電話聯繫下一班值班人員，請其準備輪替。
六、若在值班期間颱風警報解除，經電話或傳真聯繫可撤離時，才能撤離，並協助以電話通知下一班值班人員不用留守之訊息。
七、交接物品有：簽到表、員工通訊錄、保全卡、總務處鑰匙、鐵捲門鑰匙、手電筒、天然災害防救工作實務手冊、注意事項。
八、各班輪替順序如下表：
※若啟動 「          颱風一級開設」請從早.午晚班自第一組起.
	早班（08：00-13：00）午班（13：00-18：00）
	晚班（18：00-08：00）

	
	序號
	值班人員
（早班）
	值班人員
（午班）
	序號
	值班人員
	值班人員

	
	1
	謝麗菊
	陳麗芳
	1
	黃士哲
	林再盛

	
	2
	陳錦慧
	謝麗嬌
	2
	歐子源
	石亞光

	
	3
	陳麗英
	高金好
	3
	洪光耀
	林俊龍

	
	4
	郭莉莉
	陳麗華
	4
	柯永席
	楊宏良

	
	5
	余舒琪
	吳絲綾
	5
	李奕寬
	張國強

	
	6
	蘇純儀
	張惠玲
	6
	周文珍
	滕德政

	
	7
	趙佳珍
	王睿珍
	
	
	

	
	8
	王莉娟
	歐淑寶
	
	
	

	
	9
	吳英嬌
	吳英嬌
	
	
	

	
	10
	李秀華
	李秀華
	
	
	


九、備註：財源保全：2586-8769。
