台中縣日南國小校園安全管理實施計畫
	壹、依據：總務處工作計劃
貳、實施目標 
一、營造安全的校園環境，使學生無憂無慮的學習。 
  二、檢查維修各項設備，增加其使用安全性與使用年限。 
  三、增進學生與教師危機處理之能力。 
  四、加強學生與教師之安全教育與門禁，保護師生之安全。 
參、實施要項 

	項次 
	項目 
	實施內容 

	一 
	飲用水安全 
	1.制訂飲用水管理維護實施要點。 
2.定期檢修與水質檢測 

	二 
	消防設備安全 
	1.制訂消防防護計劃書。 
2.定期檢查與維護。 
3.與訓導處配合定期舉行消防避難演習行動。 

	三 
	校舍設備安全檢查 
	1.訂定設備維修實施要點 
2.定期檢查與維修。 

	四 
	體育與遊戲器材安全檢查 
	1.定期檢查與維修。 
2.汰舊換新，充實安全設備。 

	五 
	校園門禁管理 
	1.制訂校園門禁管理實施要點。 
2.加強警衛人員工作訓練。 
3.與社區民眾宣導維護校園觀念。 
4.重要教室裝設防盜保全系統，維護校園安寧。 

	六 
	天然災害緊急處理 
	1.制訂天然災害緊急處理要點及工作分配。 
2.與訓導處配合推行防治災害、注意安全宣導。 
3.與訓導處配合推行防制災害、注意安全宣導。 
4.定期與訓導處配合實施防災逃生演練（一學期一次）。 

	肆、實行細則 

	項次 
	項目/計劃內容 
	執行要點 

	一 
	飲用水安全 

	1 
	制訂飲用水管理維護實施要點。 
	1.訂定飲用水充實發展計劃 
2.訂定飲用水管理維護辦法 

	2 
	定期檢修與水質檢測 
	1.水塔、蓄水池定期清洗。
2.定期水質檢測（每季檢測）並製作紀錄。 

	二 
	消防設備安全 

	1 
	制訂消防防護計劃書 
	1.訂定消防防護計劃定期送交消防局。 
2.設定防火管理人。
3.每年一次消防簽證：檢修、測試所有消防 設備，並提出改善計劃 

	2 
	定期檢查與維護 
	1.訂定消防設備管理計劃。 
2.製作消防設備定期檢視記錄。 

	3 
	舉行防災演習 
	1.與訓導處配合製訂消防逃生計劃。 
2.由訓導處製訂消防任務編組。 
3.由訓導處定期舉行演習。（每學期一次） 

	三 
	校舍設備安全檢查 

	1 
	訂定設備維修實施辦法 
	1.依本校校舍、設備修繕程序辦理。 
2.上網登記修繕。 

	2 
	定期檢查與維修 
	1.製作校舍建築定期檢視記錄。
2.製作校舍水電設備定期檢視記錄。 

	四 
	體育與遊戲器材安全檢查 

	1 
	定期檢查與維修 
	1.製作體育與遊戲器材定期檢視記錄。

	2 
	汰舊換新，充實安全設備 
	1.體育與遊戲器材訂定充實發展計劃。 
2.與訓導處配合宣導正確使用方法。 

	五 
	校園門禁管理 

	1 
	訂定校園門禁管理實施要點 
	1.訂定校園門禁管理辦法。 
2.訂定校園開放要點。 
3.製作來賓、訪客登記簿。 
4.製作警衛工作日誌，並按規定填寫。 
5.定期檢視考核門禁管理成效（每月一次）並記錄。 

	2 
	加強警衛人員訓練 
	1.召開警衛座談會。 
2.購置警衛器材，使警衛方便執行任務。 


	3 
	與社區民眾宣導維護校園觀念 
	1.公布校園開放要點，並要求社區民眾遵守。 
2.配合訓導處向學生宣導注意安全事項
  歡迎入內，請保持環境整潔。

	4 
	重要教室裝設防盜保全系統，維護校園安寧 
	1.訂定校園保全設備充實計劃，適時爭取經費。 
2.定期檢視校園防盜設備，並做紀錄。
3.裝設校園監視器。 

	六 
	天然災害緊急處理 

	1 
	制訂天然災害緊急處理要點及工作分配 
	1.訂定校園天然災害及偶突發事件緊急處理辦法。 
2.訂定校園天然災害及偶突發事件緊急處理各項工作分配
3.定期召開安全會報（一學期至少一次）。 
4.定期檢視考核推行成效並記錄。 

	2 
	與訓導處配合推行防治災害、注意安全宣導 
	1.利用晨會與升旗時間宣導注意安全事項。 
2.每學期舉辦一次以「防制災害、注意安全」為主題之活動。例如演說、畫畫、測驗等。 
3.每學期至少舉辦一次防災演習。 

	伍、本計劃經校長核准後實施，修正時亦同，如有未盡事宜，得隨時修正之。
  
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臺中縣大甲鎮日南國民小學消防防護計畫
	一、目的與適用範圍

	　1.目的
    本計畫係依消防法第十三條暨同法施行細則第十三至十六條，規定臺中縣大甲鎮日南國民小學之防火管理的必要事項，以達到預防火災、地震及其他災害和保障人命安全、減輕災害為目的。
  2.適用範圍
    ．在臺中縣大甲鎮日南國民小學服務、出入的一切人員都必須遵守。

	二、管理權人之職責

	            ．需選任位於管理或監督層次且具有能適當公正地執行防火管 理業務的權限者為防火管理人，使其推動防火管理業務。
  管理權人
．指導監督防火管理上必要業務之推動。
  校    長
．申報消防防護計畫書。
  鄭 清 波
．管理權區分時，協同製定共同消防防護計畫。

．消防安全設備之檢查維護之實施及監督。

．在防火管理人製定或變更消防防護計畫時須給與必要的指示。
            ．申報防火管理人之遴用及解任。

	三、防火管理人之職責

	
．消防防護計畫之製作、檢討及變更。

．火源使用或處理有關之指導及監督。
 防火管理人
．防火避難設施、用火用電設備器具、危險物品設施之檢
 總務主任
  查實施及監督。
 張 靖 松
．電氣配線、電氣機器、機械設備之管理及安全確認。
  
．消防安全設備之檢查維護之實施及監督。

．通報、滅火、避難訓練之實施。

．對管理權人之建議及請求指示。

．防止物品阻礙通路、樓梯、揭示避難路線圖等避難設
                    施之管理。

．防止縱火之預防措施及其他防火管理上必要之事項。

．管理權區分時，需將上揭各項事宜向共同防火管理人
                    報告。


臺中縣日南國小校園門禁管理辦法

1、 依據：臺中縣校園安全注意事項
2、 目的：

    ㄧ、維護學校學生及教職員工安全，以營造安全快樂的學習環境

    二、適度開放校園，提供社區人士活動空間，並預防閒雜人等侵入校園進行破壞活動。  
3、 安全管理規則

1、 來賓訪客必須於警衛室登記後，配戴識別證始可進入。

2、 總務處負責各項安全設施、設置維護及門禁管制之執行。

3、 訓導處負責師生各種突發狀況之通報、處理與安全教育。

4、 學校發言人負責對外發言及協助善後處理。

5、 結合社區志工及警察巡邏，維護校園周邊安全。

4、 門禁管制要點

校門之開關非警衛人員不得任意操控，除上學、放學時間外,上課期間應予以關閉並嚴密管控，如有訪客，應依以下規定辦理：

　　一、長官貴賓(如各級主管、家長會會長、副會長、地方民代及受邀蒞校演講人士等)：准予進入，若有開車由警衛人員引導停車，並儘速通知校長及相關人員。

　　二、廠商及其他人員洽公：各處室及受訪人應主動將至校內洽公或修繕之廠商名單主動通報警衛室，以方便作業。非通報名單之人員，請於訪客登記簿上登記，並提出相關證明文件後，由警衛人員通知受訪單位核准後，登記後識別證並確實配掛後始得進入，。推銷人員一律謝絕進入校園。

　　三、家長會委員及愛心志工：

        1.家長委員憑家長服務證並登記後進入校園。

        2.愛心志工服務團憑志工服務證並登記後進入校園。

    四、社團活動外聘老師：

        1、社團活動外聘老師憑學務處核發之服務證並登記後進入校園。

　　五、學生家長及校友：
　 1、家長若因緊急事故需進入校園時，請警衛人員通知學務處人員或導師確認，於訪客登記簿上登記並換發來賓證後方可進入校園，會客完後應立即離開校園，不得逗留。
   2、寄送物品，除急用藥品外，一律由警衛室轉交。

3、家長不得私自將學生帶離校園，上課時間學生禁止出入校門及會客，學生因病、事需請假早退，須經學務處開立外出單或請假單，交由警衛人員確認後始得放行。
　　　   4、家長送交餐盒時，爲免影響學生上課，請將餐盒註明班級、姓名後交予警衛人員，學生自行至警衛室領取。

　　　  5、家長於上學、放學時間接送學生，請於校門口兩側之家長接送區等候，勿任意進入校園及班級。
        6、校友回訪找師長，為不影響師生上課安全，下午五點以後方可進入校園內，但需經由警衛值班員通報受訪師長，由受訪師長陪同負責進出。

　　六、上課期間在校園內發現未配掛來賓證之家長及訪客，由警衛人員請出校園。
　　七、禁止赤膊、衣衫不整、或奇裝異服者進入校園。
　　八、禁止攜帶寵物、嬉遊閒蕩、尋釁鬥毆等不法行為進入校園。
 九、訪客進入校園後，若有違害校園師生安全或破壞公物之情事，應扣留其證件並通報相關

     單位處理。

    十、上課時間請不要會客，以免干擾師生上課。 
    十一、假日返校之同學，請穿著整齊服裝勿穿拖鞋。 
    十二、大門開啟時段如下：
         1、早上─上學時段7：00─8：00，請教師同仁儘量於此時段進出校門。

         2、上午─餐盒、合作社廠商進貨時段10：30─11：30。

         3、下午─放學時段16：50─18：00。
         4、假日校園開放時間為06:00~18:00
         5、其餘時段關閉大門，進出由警衛手控。

    十三、如有其他特殊情況或緊急事件，請與學校警衛室或各處室同仁通報，尋求協助。

5、 運動場開放時間
    一、平常日：(週一至週五)每日上午05：30至07：00，下午17：30至19：00。 
    二、例假日：上午06：00至下午18：00止。 
  三、寒暑假：上午05：30至07：30，下午16：00至18：00。
   1、開放時間，請由大門進出。非開放場所及時段請勿擅入，違者報警究辦。

       2、校園內部禁止任何車輛進入，經同意進入之車輛請停放在指定地點，並請整齊排放。
       3、請勿攜帶食物、飲料進入校區，並保持校區整齊清潔勿任意丟棄垃圾。 
       4、請愛惜使用所開放之設施、場所，任意破壞者除報警究辦外並照全新價格索賠。
6、 本辦法經校務會議通過，並經校長核定後公佈實施，修正時亦同。
臺中縣大甲鎮日南國民小學警衛工作守則

一、警衛雇用依法規定按月訂立合約書。

二、每日按時巡視校園，維護安全。巡視時間為六時五十分~七時十分、十時十分~十時三十分、十五時~十五時二十分、二十二時十分~二十二時三十分。

三、值日時，八時十分~十一時五十分、十二時四十分~十五時五十分，後門應關好（留人可通行即可）。

四、訪客登記應確實執行。

五、巡視校區維護學校安全，倘怠忽職責致有重大災害，除應負法律規定之責任外，亦應負責賠償。

六、統一保管學校鑰匙，並於每日按時上鎖、開啟，與值日人員作值日夜交換。

七、值日夜時間內接聽電話，若有急事應即聯絡校長、總務主任及有關人員。

八、協助整理學校環境，如花木之修剪、澆水、環境之清掃整理，美化綠化等工作。

九、學生上、下學時間協助學生出入校門口及路口之安全、路隊之排列。

十、禁止不良少年騎機車、腳踏車進入校園內追逐奔馳。

十一、填寫值勤工作日誌，假日應負責升降旗。

十二、在值日夜時間內，應自行維護自身安全，倘有危及自己之重大    傷亡事件，學校概不負責賠償之責任。

