
退休案應備文件及注意事項

· 配合自95年2月16日生效之學校退休教職員公保養老給付金額優惠存款要點第3點之1規定，請務必詳實併案填復最後在職同薪級人員現職待遇計算表，支領一次退休金方式者免填：

1.『退休教育人員最後在職同薪級人員現職待遇計算表』：校長、教師及未銓審職員適用。

2.『退休公務人員最後在職同薪級人員現職待遇計算表』：經銓審職員適用。

壹、教師及未經銓審職員
一、『免』備公文：退休事實表係採文表合一，毋須另具公文。
二、檢附文件請裝訂為三冊（※配合橫式公文格式，裝訂線應於資料左側※）：
（一）第一冊（基本資料表）應備文件：
１、『橫式』退休事實表二份（有私校年資三份）：本表須由當事人親自簽名

蓋章。
２、戶籍謄本二份或戶口名簿影本二份（影印本須由人事人員切結核章）。
３、公務人員退休撫卹基金退撫給與人員資料卡二份（撥付新制退休金用，請將指定之3家行庫台灣銀行、第一銀行、省合作金庫之一存摺影本黏貼於上）。
４、『一』吋相片一張：製作退休証用。

※５、公教人員保險被保險人請領養老給付選擇書1式4份。

６、請領月退休金或兼領月退休金者，請附退休教育人員最後在職同薪級人 

    員現職待遇計算表。

（二）第二冊（全部經歷正本）應備文件：（審核後併退休核定函寄還）
１、軍職年資相關證明文件：義務役之退伍令、大專集訓、預備軍官班訓練等證件均須逐一出具，如遺失請洽各地團管區補發；惟如屬志願役軍職年資者，務請貴校先行函請國防部人事參謀次長室或各總部查証，並須出具該段年資於退伍時未領有退休（職、伍）給與之證明。
２、畢業證書：師資培育法公佈前之師範校院畢業生因具有合格教師資格，得檢附師範院校畢業證書暨原始卸職證件採計年資。

３、合格教師証。

４、派令。

５、敘薪通知。

６、服務證明。

７、『歷年』成績考核通知書正本。
８、實（懸）缺或兵役代課相關證明文件：務必檢附代課年資核薪通知及服務證明書。
※以上代理（課）期間核支短期代課薪津（三個月以下）者，不得採認併計退休年資—依教育部88年11月29日台（88）人（三）字第88140870號書函規定。
９、符合私立學校年資：請出具該段年資任教時係為編制內專任、合格、有給教師，且並未支領退休（職）金之證明文件，須填具私立學校教職員退休撫卹基金管理委員會正、副領據一紙（請逕至財團法人私立學校教職員退休撫卹基金管理委員會下載，並加蓋學校印信、退休人員私章，『金額』部分請空白勿填，並須加附退休事實表乙份）。
１０、其他可併計年資證明文件。
（三）第三冊（全部經歷影本）：影本請人事人員先行審核後切結與原件相符並核章
· 考核資料請影印『近５年』即可。

貳、經銓審職員：
（一）應備文件（影本部分請人事人員務必切結與原件相符）：
１、公務人員退休事實表三份：本表須由當事人親自簽名蓋章，二份受文者請填『銓敘部』，一份受文者請填『雲林縣政府』。（※事實表已改版，請用最新版）
２、免附戶籍資料。
３、公務人員退休撫卹基金退撫給與人員資料卡二份（撥付新制退休金用，請將指定之3家行庫台灣銀行、第一銀行、省合作金庫之一存摺影本黏貼於上）。
４、『一』吋相片一張：製作退休証用。

※５、公教人員保險被保險人請領養老給付選擇書1式4份。
６、請領月退休金或兼領月退休金者，請附退休教育人員最後在職同薪級人 

    員現職待遇計算表。

７、初任公職資料影本。

８、銓審函影本。
９、最近三年考績影本。
１０、特殊年資相關證明：如有特殊年資請檢附詳細任職資料及證明文件，如退伍令、大專集訓…等及其他可併計退休之年資證明。

  ※１１、如公保養老給付欲採入帳方式，請先持「擬退休（職）人員公保養老
        給付得辦理優惠存款證明單」及「聲明書」至台灣銀行辦理開戶事宜。
（二）以上資料請製作二冊。

參、其他注意事項

※本案所領退休金、退休補償金、服務獎章獎勵金等退休給與，請依退休核定函填具憑單逕向本府『財政局支付課』請領，請勿函送本室，以免影響退休人員請領時效。
※新制退休金逕由公教人員退休撫卹基金管理委員會撥入當事人所提供撥付之帳戶內。
