如何整理保存作文材料？

１、看書要畫重點
        看書報時最好準備紅筆，把重點標畫出來。用紅筆標重出重點，一來可以使自己閱讀時更專心，二來可以幫助自己了解作者主旨大意，三來我們日後複習、檢索也比較方便。如果不標畫出重點，一段時日，忘得差不多，辛苦念過的書又變成「新書」了，作文材料也流失了。
２、寫下主旨大意和讀後心得
         閱讀時可以隨手把整理出來的主旨大意和讀後心得寫在書頁空白處、扉頁上、紙條上或是筆記本上。如果不順手寫下，辛苦整理出來的資料或許就稍縱即逝了。
３、準備筆記本
        我們最好準備筆記本。筆記本用處多多，對搜集作文材料很有幫助。我們可以在筆記本上寫主旨大意及讀後感，可以抄錄要背誦的多言雋語，可以抄錄生難字詞，可以把我們的錯別字整理出來。這些資料寫在筆記本上比較方便日後檢索，資料比較不會散失，也比較方便攜帶背誦。
４、寫日記
        寫日記除了可以練習文筆，還可以幫助我們搜集作文材料。平日讀書心得還有一些日常生活的點點滴滴，都可以寫在日記裏。他日這些資料可以化作一篇作文。如果沒時間每天寫日記，也可以變通，寫週記或是不定期的札記，也可以利用一日一頁的行事曆或是一週一頁的週曆。
５、剪貼
        我們可以準備剪貼簿，把從報章雜誌上讀到的好文章剪下保存。書中的文章也可以影印保存一旁還可以寫上我們整理的心得、大意。
６、背誦
        特別喜愛或特別重要的文章，我們最好背下來。我們可以抄錄在便於攜帶的小紙片或筆記本
上，隨身帶著，有空時便背誦。背誦功夫少不得。考試、比賽時無法攜帶參考書籍進入試場，平日讀得再多絕妙好文卻不背誦，仍等於是一片空白
