	嘉義縣番路鄉民和國民小學

參加「公務人員請假規則」第四條規定公假單
	請假
日期
	     年    月    日

	申請人
	
	職務代理人
	

	□無課 □自行調補課（自行調補課請加附調課單） □教務處排代  □自費排代
	教學組長

會章
	

	請假事由

（附公文字號）
	
	請調單位
	

	
	
	調訓地點
	

	
	           字第            號
	
	

	請假起訖日期
	自      年     月      日     時  起

至      年     月      日     時  止
	共計
	          日時

	人  事  簽  章
	單  位  主  管
	相  關  處  室
	校      長

	
	
	
	

	備註
	依「公務人員請假規則」第四條規定略以：（六）奉派或奉准參與職務有關之訓練或講習性質之各類研習會、座談會、研討會、檢討會、觀摩會、說明會等，（九）參加本機關舉辦之活動，經機關長官核准者，均以核給「公假」登記。


第一聯：由教務處登記代課需求後，送人事室登記存查。
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第二聯：黏貼「旅費報告表」核銷。







