嘉義縣番路鄉民和國民小學公物修繕管理辦法

102.02.20校務會議通過後實施
一、依據：       
   本校總務處工作計劃。 

二、目的：  
   （一）延長校舍、各項教學設備使用年限。            
   （二）確保師生安全避免意外事件發生。                           
   （三）為培養學生公德心及愛惜公物之習慣，杜絕無謂耗損，減少公共損失。 

   （四）加強財物之管理，減少財物之浪費及損失。 

 三、實施範圍：
    （一）校內各種教學設備，包含樹木、花圃、課桌椅、玻璃、門窗、紗門、紗窗、櫥櫃及其它附屬品等公共設備，均列為公物，全校之教職員生均負保管之責。
    （二）校內公共場所之教學設備，各班教室公物由該班導師及學生負責保管，並在下課、科任課、室外課或放學後負責關閉門窗加鎖始可離去。
    （三）若因個人疏失導致公物被破壞或竊取者，需由班級費負賠償之責，賠償（或修繕）公物所需之50％金額，學校另行負擔50％。若非因個人疏失，遭災害、不可抗拒之原因或外人惡意侵入破壞者，則需填寫修繕單報請總務處修繕。
    （四）為求物有定位，校園內凡經安放之公物，如資訊設備、事務器材……無總務處或學校許可不得任意移動或逕行取走。
    （五） 學期開始時，總務處事務組將教室修理完竣之公物點交各班導師驗收。學期結束時由總務處事務組清點無誤，教師辦妥離校手續後始可離校(如有毀損者，須修繕後始可移交)。
4、 經費來源：
（一）如屬上列第三條第三款，則由該班班級費負擔50％ ，學校另行負
   擔50％。

（二）其餘校園環境及設備維護所需經費，在年度預算相關經費項下編列，遇重大修繕事項不足支應時，專案報請縣府教育處核撥補助款辦理。

五、本辦法經校務會議通過，陳請校長核准後公佈實施，修正時亦同。
承辦人：           主計：           總務主任：            校長：

