嘉義縣中小學辦理學校午餐工作及營養教育訪視實施計畫
100年02月21日府教體字第1000040611號函頒
一、依據：教育部97年1月3日台體（二）字第0960200169C號令公佈之直轄市縣(市)政府及所屬中小學校辦理學校午餐應行注意事項第三點。
二、目的：

   (一)為瞭解學校午餐工作及營養教育辦理現況與成效，並協助學校解決
問題。

   (二)作為輔導改進學校午餐技術及營養教育推動之參考依據。
三、主辦單位:嘉義縣政府教育處

四、承辦學校: 嘉義縣番路鄉民和國民小學
五、實施期程：自99年1月1日起至102年12月31日止，分四年逐年實施。

六、實施對象：本縣辦理學校午餐工作計畫之中小學分四階段實施。

   (一)第一階段(99年度):16班(含)以上之學校。
(二)第二階段(100年度):8班(含)以上至15班之學校。

(三)第三階段(101年度):7班(含)之學校及部分6班(含)以下之學校。

(四)第四階段(102年度):6班(含)以下之學校。

七、執行方式：

  （一）訪視小組:

        由本府成立訪視小組進行評比訪視，有關訪視小組組織簡則（如附件一）。
（二）訪視流程：

     （1）當年受訪視學校於3月1日前填寫訪視自評表(如附件二)送至承辦學校彙整。
（2）訪視複評流程表(如附件三)，受訪視學校請準備相關簡報資料供訪視小組審閱。
     （3）受訪視學校校長召集午餐相關人員接受訪視。

     （4）訪視小組於實地到校訪視後，填寫訪視複評表(如附件四)、總評表(如附件五)，並召開複評會議。

八、實施進度表：如附件六。
九、訪視名單：如附件七。
十、獎懲：（依據本縣國民中小學辦理學生午餐及營養教育工作輔導考核要點）

（一）成績等級:分特優等、優等、良好、待改進。
（二）獎勵部分：

（1）特優等:以考核學校總額五分之ㄧ為原則，該校校長及執行秘書各記功乙次，其他對營養教育有功之級任導師及協辦午餐工作努力人員，按學校教職員人數（不含工友、附設幼稚園及臨時人員）其二分之ㄧ人員各予嘉獎一次。

（2）優  等:以考核學校總額五分之二為原則，該校校長及執行秘書各嘉獎二次，其他對營養教育有功之級任導師及協辦午餐工作努力人員，按學校教職員人數（不含工友、附設幼稚園及臨時人員）其三分之ㄧ人員各予嘉獎一次。

        （3）良  好:該校校長及執行秘書與其他對營養教育有功之級任導師及協辦午餐工作努力人員，按學校教職員人數（不含工友、附設幼稚園及臨時人員）其四分之ㄧ人員各發予獎狀乙張。

（4）待改進：移請督學室列入追蹤輔導，業務科依嘉義縣中小學學校午餐暨校園食品平時訪視實施計畫列入不定期追蹤訪視。

（5）承辦學校有關工作人員辦理完畢後，依據嘉義縣國民中小學校長教師獎勵基準第三點第一款第三目給予工作人員嘉獎一次，最高以八名為限，其餘績優工作人員給予獎狀。

（6）本府暨所屬學校擔任訪視委員者，依據嘉義縣國民中小學校長教師獎勵基準第三點第二款第二目給予嘉獎二次獎勵。

十一、經費來源：是項經費擬由本府地方教育發展基金-體育保健-獎補助項下支應。  
十二、本計畫簽奉 縣長核定後實施，修正時亦同。
附件一
嘉義縣中小學辦理學校午餐工作及營養教育輔導訪視小組組織簡則
一、依據嘉義縣中小學辦理學校午餐工作及營養教育訪視實施計畫第柒條第
一項之規定，組織中小學辦理學校午餐工作及營養教育輔導訪視委員小
組（以下簡稱本小組）。

二、本小組由嘉義縣政府（以下簡稱本府）聘請本縣衛生局、主計處代表、
營養專業人員及中小學校長組成，共分成四組，每組訪視委員4人，計
16位委員。


三、本小組設置下列人員：

   （一）設總召集人1人，由本府教育處處長兼任之。

   （二）副總召集人1人，由本府教育處副處長兼任之。

   （三）置總幹事1人，由本府教育處體育保健科科長兼任之，承總召集人之命，辦理各項業務。

   （四）另指定承辦學校辦理各項行政事宜，並置執行秘書1人，由承辦學校校長兼任之。

四、本小組每組訪視委員設召集人1人，由各組訪視委員互推之，另設訪視
秘書1人協助召集人負責訪視等相關工作。

五、總召集人負責協調各組之訪視相關事宜，並責成總幹事完成中小學辦理
學校午餐工作及營養教育輔導訪視各項事宜。

	附件二        嘉義縣（     ）中小學（   ）學年度學校午餐工作及營養教育輔導訪視自評表

	基

本

資

料
	1.學生人數 (     ) 人，教職員工數(    ) 人，參加總人數(     )人，參加比率(     ％)。

2.午餐收費 (     ) 元，每日供應(  )菜，(  )湯，每週供應水果(  )天，每週供應牛奶(  )天；其他：                   。
3.□烹調人員送達； □學生自行搬運； □其他：              。
4.補助無力支付午餐費學生人數：(   )人，佔用餐學生比率 (    %)。

5.午餐創辦時間：(   ) 年 (  ) 月。烹調人員(   )人，有廚師證照的(   )人。
6.截至上學年度6月底止累計結餘款（          ）元。

	輔      導     訪     視     指     標
	配分
	學校自評
	自評說明

	一
、

午

餐

行

政
	1.午餐工作依縣府訂定學校午餐工作手冊相關要點及表冊辦理。
	35％
	
	

	
	2.訂定午餐工作推行實施計畫、年度工作計畫，組織運作良好，有紀錄可查。
	
	
	

	
	3.建立午餐工作日誌及監廚與驗收制度〈含輪值表與紀錄〉；設有物資提領紀錄表。
	
	
	

	
	4.辦理烹調人員保險、定期健康檢查，督導參與研習，基本時數有紀錄可查；午餐執行秘書參加研習紀錄。
	
	
	

	
	5.低收入戶、中低收入戶及清寒學生午餐費補助情形按規定辦理，充份運
用社會資源配合。
	
	
	

	
	6.結餘款符合縣府訂定學校午餐工作手冊相關要點之規定。
	
	
	

	
	7.烹調人員有廚師證照。
	
	
	

	二
、

營

養

教

育
	1.實施全校營養衛生教育知識測驗、學藝競賽，並備有營養教育指導資料供教師使用。
	20％
	
	

	
	2.實施潔牙、洗手教育及推行潔牙、洗手實際措施與紀錄。
	
	
	

	
	3.食譜設計富有變化，並裝訂成冊，未使用成品及減少使用半成品。
	
	
	

	
	4.用餐時間25分鐘以上，實施『進餐指導』教育並備有進餐指導資料供教師使用。
	
	
	

	
	5.供貨廠商及貨品衛生掌握確實並有紀錄。在特定地點設置情境及佈置營養教育內容，且有實施紀錄。
	
	
	

	
	6.食譜設計公佈於專欄及網站，並設有午餐專屬網站。
	
	
	

	三
、

衛

生

教

育


	1.庫房設備與物資存放妥適、排列整齊離地擺放且標示清楚，並設溫溼度檢控設施及作記錄（溫度20-25℃，濕度50-60％）。
	25％
	
	

	
	2.廚房內部地板保持乾淨，病媒防制措施（裝設紗窗紗門），門窗及週遭環境〈含截油槽〉整潔。
	
	
	

	
	3.烹調及用餐器具、碗盤洗滌潔淨消毒確實。(餐具如由學生帶回洗滌，亦應要求潔淨)
	
	
	

	
	4.廚餘桶及週遭環境整齊清潔，並有具體處理措施。
	
	
	

	
	5.烹調人員及服務人員工作時穿戴工作衣、帽、口罩；確實執行留檢制度。供貨廠商及貨品衛生掌握確實並有紀錄。
	
	
	

	
	6.有學校廚房衛生與環境自我機制檢查表及廚房水塔清洗紀錄表。。
	
	
	

	
	7.清潔劑合格標誌、食材先進先出。
	
	
	

	四
、

經

費

帳

務

處

理
	1.管控午餐設備財產登錄及盤點紀錄確實。
	20％
	
	

	
	2.明細分類帳、現金出納備查簿、每月及學年收支結算表等帳務表冊管理、登載詳實，並裝訂成冊。
	
	
	

	
	3.經費運用依規定支出科目合理，專款專用，收支平衡，並設有專戶。
	
	
	

	
	4.學校午餐經費收支結算表公佈於學校網站或公佈欄。
	
	
	

	
	5.水電費分攤比例、支出科目分類、收支憑證、午餐結餘款合乎規定。
	
	
	

	
	6.每月填報午餐費繳費情形統計表及貧困學生補助清冊。
	
	
	

	五
、

特

色

創

新
	
	最

高

8
分
	
	

	備 註
	
	合計（滿分108分）
	
	

	午餐執行祕書:                     主任:                         校長:


附件三  
嘉義縣中小學辦理學校午餐工作及營養教育訪視複評流程表

	第一場次
	第二場次
	流 程
	主持人
	備   註

	0830-0850
	1100-1120
	簡報
	校長

訪視召集人
	＊介紹學校相關人員及訪

視委員

＊說明學校實施情況

	0850-0920
	1120-1150
	資料查閱
	訪視小組
	＊查閱學校資料

＊訪視委員對學校資料不清楚之處、提出詢問

	0920-0950
	1150-1220
	現場參觀
	校長及學校相關人員

訪視小組
	＊參觀學校午餐環境設施

	0950-1020
	1220-1250
	綜合座談
	校長及學校相關人員

訪視小組
	1. 訪視委員提供回饋

2. 學校代表及相關人員回應


說明:進行程序包括簡報（20分鐘）、資料查閱（30分鐘）、現場參觀（30分鐘）、綜合座談（30分鐘）等四部分。

	附件四          嘉義縣（     ）中小學（   ）學年度學校午餐工作及營養教育訪視複評表
訪視委員簽章：                                                            年   月   日

	基

本

資

料
	1.學生人數 (    ) 人，教職員工數(    ) 人，參加人數(     )人，參加比率(     ％)。

2.午餐收費 (    ) 元，每日供應(  )菜，(  )湯，每週供應水果(  )天，每週供應牛奶(  )天；其他：                   。
3.□烹調人員送達； □學生自行搬運； □其他：               。
4.補助無力支付午餐費學生人數：(   )人，佔用餐學生比率 (    %)。

5.午餐創辦時間：(   ) 年 (  ) 月。烹調人員(   )人，有廚師證照的(   )人。
6.截至上學年度6月底止累計結餘款（           ）元。

	輔      導     訪     視     指     標
	配分
	複 評

	一
、

午

餐

行

政
	1.午餐工作依縣府訂定學校午餐工作手冊相關要點及表冊辦理。
	35％
	

	
	2.訂定午餐工作推行實施計畫、年度工作計畫，組織運作良好，有紀錄可查。
	
	

	
	3.建立午餐工作日誌及監廚與驗收制度〈含輪值表與紀錄〉；設有物資提領紀錄表。
	
	

	
	4.辦理烹調人員保險、定期健康檢查，督導參與研習，基本時數有紀錄可查；午餐執行秘書參加研習紀錄。
	
	

	
	5.低收入戶、中低收入戶及清寒學生午餐費補助情形按規定辦理，充份運用社會資源配合。
	
	

	
	6.結餘款符合縣府訂定學校午餐工作手冊相關要點之規定。
	
	

	
	7.烹調人員有廚師證照。
	
	

	二
、

營

養

教

育
	1.實施全校營養衛生教育知識測驗、學藝競賽，並備有營養教育指導資料供教師使用。
	20％
	

	
	2.實施潔牙、洗手教育及推行潔牙、洗手實際措施與紀錄。
	
	

	
	3.食譜設計富有變化，並裝訂成冊，未使用成品及減少使用半成品。
	
	

	
	4.用餐時間25分鐘以上，實施『進餐指導』教育並備有進餐指導資料供教師使用。
	
	

	
	5.供貨廠商及貨品衛生掌握確實並有紀錄。在特定地點設置情境及佈置營養教育內容，且有實施紀錄。
	
	

	
	6.食譜設計公佈於專欄及網站，並設有午餐專屬網站。
	
	

	三
、

衛

生

教

育


	1.庫房設備與物資存放妥適、排列整齊離地擺放且標示清楚，並設溫溼度檢控設施及作記錄（溫度20-25℃，濕度50-60％）。
	25％
	

	
	2.廚房內部地板保持乾淨，病媒防制措施（裝設紗窗紗門），門窗及週遭環境〈含截油槽〉整潔。
	
	

	
	3.烹調及用餐器具、碗盤洗滌潔淨消毒確實。(餐具如由學生帶回洗滌，亦應要求潔淨)
	
	

	
	4.廚餘桶及週遭環境整齊清潔，並有具體處理措施。
	
	

	
	5.烹調人員及服務人員工作時穿戴工作衣、帽、口罩；確實執行留檢制度。供貨廠商及貨品衛生掌握確實並有紀錄。
	
	

	
	6.有學校廚房衛生與環境自我機制檢查表及廚房水塔清洗紀錄表。。
	
	

	
	7.清潔劑合格標誌、食材先進先出。
	
	

	四
、

經

費

帳

務

處

理
	1.管控午餐設備財產登錄及盤點紀錄確實。
	20％
	

	
	2.明細分類帳、現金出納備查簿、每月及學年收支結算表等帳務表冊管理、登載詳實，並裝訂成冊。
	
	

	
	3.經費運用依規定支出科目合理，專款專用，收支平衡，並設有專戶。
	
	

	
	4.學校午餐經費收支結算表公佈於學校網站或公佈欄。
	
	

	
	5.水電費分攤比例、支出科目分類、收支憑證、午餐結餘款合乎規定。
	
	

	
	6.每月填報午餐費繳費情形統計表及貧困學生補助清冊。
	
	

	五

、

特

色

創

新
	
	最

高

8

分
	

	備 註
	
	合計（滿分108分）
	


附件五 

嘉義縣中小學辦理學校午餐工作及營養教育訪視-總評表

校名：                                       年     月    日
	項  目
	綜  合  考  評

	優    點


	

	建議意見


	

	訪視委員簽名﹕




附件六
嘉義縣中小學辦理學校午餐工作及營養教育訪視實施進度表

	順次
	辦理事項
	完成
期限
	承辦單位
	備註

	一
	確定訪視實施計畫
	12月
	嘉義縣政府教育處
	

	二
	聘請訪視委員
	1月
	嘉義縣政府教育處
	

	三
	辦理訪視委員會議
	2月
	嘉義縣政府教育處
	訪視日期及時間

	四
	受訪學校提交自評表
	3月
	受訪學校
	

	五
	訪視委員實地訪視
	3月
	訪視小組
	

	六
	召開訪視小組複評結果會議
	4月
	嘉義縣政府教育處
	

	七
	公布訪視結果
	4月
	嘉義縣政府教育處
	


附件七

嘉義縣中小學辦理學校午餐工作及營養教育訪視99-102年度訪視名單

99年度訪視名單【16班（含）以上之學校】32所

	竹崎高中

	太保國中

	義竹國中


	水上國中


	忠和國中



	中埔國中

	朴子國小

	大林國中

	太保國小

	南新國小



	新埤國小

	和興國小

	大同國小


	祥和國小

	水上國小



	柳林國小

	興中國小

	新港國小


	文昌國小

	民雄國小



	東榮國小

	竹崎國小

	福樂國小


	大林國小

	三 和國小



	平林國小

	中埔國小


	和睦國小


	溪口國小

	義竹國小



	圓崇國小


	內埔國小


	
	
	


100年度訪視名單32所【8班（含）以上至15班之學校】
	嘉新國中


	布袋國中


	鹿草國中


	大吉國中


	布袋國小



	民和國小


	昇平國中


	民和國中


	安東國小


	鹿草國小



	過溝國小


	新塭國小


	布新國小


	梅北國小


	頂六國小



	後塘國小


	忠和國小


	北回國小


	大崎國小


	三興國小



	同仁國小


	社口國小


	蒜頭國小


	月眉國小


	大崙國小



	秀林國小


	過溝國中


	竹村國小


	六美國小


	鹿滿國小


	梅山國小

	梅山國中


	
	
	


101年度訪視名單【7班(含)之學校及部分6班(含)以下之學校】40所

	三江國小


	雙溪國小


	松梅國小


	大鄉國小


	龍港國小



	塭港國小


	社團國小


	港漧國小


	龍崗國小


	網寮國小



	景山國小


	永安國小


	貴林國小


	六腳國小


	好美國小



	光榮國小


	過路國小


	和順國小


	南興國小


	重寮國小



	下潭國小


	碧潭國小


	竹園國小


	義興國小


	成功國小



	南靖國小


	下楫國小


	灣內國小


	更寮國小


	北美國小



	古民國小


	復興國小


	菁埔國小


	松山國小


	柴林國小



	柳溝國小


	中林國小


	排路國小


	東石國小


	美林國小




102年度訪視名單【6班(含)以下之學校】36所

	東榮國中


	大有國小


	中山國小


	三層國小


	沄水國小



	灣潭國小


	梅圳國小


	太平國小


	太興國小


	瑞里國小



	大南國小


	瑞峰國小


	安靖國小


	太和國小


	仁和國小



	龍山國小


	中和國小


	中興國小


	光華國小


	義仁國小



	隙頂國小


	內甕國小


	大埔國中


	黎明國小


	大湖國小



	來吉國小


	永興國小


	大埔國小


	達邦國小


	十字國小



	香林國小


	豐山國小


	山美國小


	新美國小


	茶山國小



	阿里山國中小
	
	
	
	


※阿里山國中小以國小6班計。
非自辦學校午餐:

1. 民雄國中（餐盒）

2. 新港國中（餐盒）

3. 東石國中（餐盒）

4. 朴子國中（大同國小供應）

5. 溪口國中（溪口國小供應）

6. 六嘉國中（蒜頭國小供應）

7. 新岑國小（布袋國小供應）

8. 安和國小（他校供應）

9. 沙坑國小（竹崎高中供應）

10. 桃源國小（內埔國小供應）

11. 永慶高中（餐盒）

合計151所
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