台北市文山區興隆國民小學99學年度導護暨整潔秩序評分實施要點

一、目的：
為加強訓導工作之實施，切實推行生活教育，維護學童安全，指導學童從事各項正常活動，以培養良好生活規範，特定本要點。
二、實施內容：

（一）校內導護：

      1.人員：每週設總導護一人，內導護二人，校外機動巡視一人，以編組方式輪流擔
              任導護工作。

      2.輪值方式：

（1）總導護：由本校兼任組長（訓導處人員除外）之教師、級任教師、科任教

     師及特教班教師輪流擔任之。
（2）內導護1、2：由全體教師（訓導處人員除外）輪流擔任之。
（3）校內外巡視：由訓導主任及生教組長輪流擔任之。
（4）校內外機動導護：由訓導處人員依出崗情形機動調配擔任之。

（5）上課未滿3天之週次，不安排輪值，由訓導處人員執行導護各項工作。
   （二）外崗班級交通導護：
1. 每天輪值外崗導護之班級級任教師為當天之校外機動巡視導護。
2. 各班級級任教師於學校日當天請家長安排該班輪值外崗導護日之家長。
三、實施輪值：請見「99校內外導護輪值表」。

四、實施職責：

（一）總導護：

1. 晨間、課間及午休活動中心、操場巡視，評全校班級秩序分數。

2. 放學時於校門口維護交通安全及路隊秩序指導。

3. 主持本週各項集會、填寫導護巡查記錄、綜理當週導護工作之實施。

4. 糾正兒童違規行為，處理偶發事件等。

5. 糾察隊常規指導。
（二）內導護1：

1. 負責全校公區（含小操場、操場遊戲場）及活動中心1至3樓整潔之指導與考核，評全校公區分數。
2. 放學時於學校側門指揮交通、指導路隊秩序。放學後巡視仁愛、信義樓。

3. 晨間、午休、課間忠孝樓、仁愛樓及行政樓各樓層之安全巡視。
4. 課間之安全巡視。

（三）內導護2：

1. 負責全校班級整潔之指導與考核，評全校班級整潔分數。
2. 放學時於和平樓二樓樓梯口之路隊指導，放學後巡視和平樓。

3. 課間之安全巡視。
4. 填寫導護交接會議記錄。

5. 晨間、午休、課間信義樓、和平樓各樓層之安全巡視。
（四）、機動巡視：

1. 聯絡班級外崗導護義工，確認出崗時間到崗。

2. 上下學時，協助導護義工，指揮小朋友安全交通崗，並做學生校外的生活指導。

（五）、注意事項：

1. 出勤時間：早上七時十五分至下午（中午）放學路隊通行完畢，由總導護指揮生活服務隊整隊離校為止。

2. 請準時出勤並於警衛室「導護簽到冊」簽到，代理人簽實際值勤人。

3. 事、病假請自覓代理人，短期公假（指校內代課者）由職務代理人代理，長期公假由代課老師代理。

4. 導護移交會議於週五第二節下課後於訓導處召開，當週所有導護及次週全組導護參加。

5. 因不可抗力無法移交時，當週導護值勤至移交會議召開為止。

（六）總導護集合整隊口令

1. 六年級排頭為中央伍，中央伍為準，向中看─齊，向前─看。

2. 各班排頭為準向右看─齊，向前─看。
3. 向前對正

五、本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。

生教組                 單位主管                  校長









