屏東縣潮東國小97學年度綠色採購成員及任務說明

壹、成員：

	編號
	職稱
	姓名
	在校擔任職務
	執掌
	備註

	1
	主任委員
	李志鵬
	校長
	主持各項綵購會議、綜理一切業務
	當然委員

	2
	執行秘書
	趙錫清
	總務主任
	執行業務
	當然委員

	3
	小組成員
	陳至宏
	教導主任
	兼驗各項採購
	當然委員

	4
	小組委員
	吳筱芸
	教師兼訓導
	執行稽核工作
	當然委員

	5
	小組委員
	葉惠玲
	幹事兼主計
	協辦工程及購置業務
	

	6
	小組委員
	洪春友
	教師兼出納
	依工程招標文件清單、核對審查各項採購證件
	

	7
	小組委員
	黃瑜貞
	教師兼教務
	執行稽核工作
	

	8
	小組委員
	蔡瑋傑
	教師
	執行稽核工作
	教師代表

	9
	小組委員
	家長
	家長會代表
	協助辦理開標流程
	由家長會推派一人出席

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


貳、任務：

一、參與規劃：

現場勘查

用需單位主導規劃

充分與設計師溝通

訂定委託契約書

注意合約造價

二、督視發包

瞭解法律、依法辦理

訂定合理工期

審慎檢視合約內容

合法單價得按得標比例調整

