屏東縣潮東國民小學教導處年度工作計畫

一、依據：

1.本校校務發展計畫。2.校長辦學理念、本校學區特性及未來發展需要。

二、訓導目標：

1.加強安全教育，營造安全校園。      2.重視品格教育，落實生活教育。
3.強化法治觀念，培養守法精神。      4.推展體育活動，鍛鍊強健體魄。
5.提供多元活動，激發主動探索。      6.加強衛生教育，厚植健康知能。

三、訓導經營理念
    1.健康安全：注重安全教育，增進身心體魄。

2.多元潛能：提供學習機會，啟迪多元潛能。

    3.適性尊重：尊重個別差異，引導適性發展。
四、實施項目：
	工作項目
	實施方式說明
	辦理

時間
	承辦處室
	成效檢核

（完成ˇ）
	備註


	一

、

推營

動造

學溫

生馨

訓學

輔習

工情

作境
	1.建立學生基本資料
	1.學生輔導簿詳實紀錄
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.建立學生緊急聯絡名冊
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.建立特殊疾病學生名冊與管理
	
	
	ˇ
	

	
	2.落實輔導工作
	1.實施認輔老師制度
	經常
	教導處

訓導組

輔導室
	ˇ
	

	
	
	2.舉辦個案輔導座談會
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.辦理校內輔導研習
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.鼓勵教師參加輔導知能研習
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.小星星輔導信箱
	
	
	ˇ
	

	
	
	6.實施行為適應量表 
	
	
	ˇ
	

	
	
	7.實施IEP處遇計劃 
	
	
	ˇ
	

	
	
	8.辦理小海鷗成長團體
	
	
	ˇ
	

	
	
	9.訂定「學生輔導與管教辦法」
	
	
	ˇ
	

	
	3.道德教育
(家庭)
	1.中心德目宣導
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.品德教育講座
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.大愛媽媽品德教育(崇正、道德班)
	
	
	ˇ
	

	
	4.性別平等教育
	1.定期召開性別平等委員會
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.性別平等教育宣導
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.性騷擾及性侵害防治宣導
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.家暴防治宣導
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.性教育及性交易防治宣導
	
	
	ˇ
	

	
	
	6.性別平等教育融入課程
	
	
	ˇ
	

	
	5.人權法治教育
	1.法治教育宣導
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	參觀屏東地方法院

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2.執行春暉專案
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.模範兒童選舉活動
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.班級自治幹部
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.孝親楷模推舉及表揚
	
	
	ˇ
	

	
	6.生命教育
	1.生命教育宣導活動
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.學生憂鬱及自我傷害預防
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.母親節感恩表揚系列活動
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.大愛媽媽生命教育
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.菸害、反毒教育、檳榔防治宣導
	
	
	ˇ
	

	 二

 、

增培

進養

學良

生好

身生

心活

健習

康慣
	1.生活教育
	1.制訂生活教育實施辦法
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.落實導師責任制
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.訂定班級生活公約
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.生活教育宣導
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.生活常規訓練及午餐禮儀指導
	
	
	ˇ
	

	
	
	6.辦理生活禮儀小老師活動 
	
	
	ˇ
	

	
	
	7.榮譽制度
	
	
	ˇ
	


	
	
	8.學生校外生活、行為指導
	
	
	ˇ
	

	
	
	9.學生請假、外出、缺課、家長聯絡事宜
	
	
	ˇ
	

	
	
	10.拾、遺物處理
	
	
	ˇ
	

	
	
	11.偶發事件處理
	
	
	ˇ
	

	
	
	12.學生違規事件處理
	
	
	ˇ
	

	
	2.安全教育
	1.強化校園危機管理，以達人安、     

  物安
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.排定導護輪值、徵求導護義工， 

  維護學童上下學交通安全
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.組訓學生上下學路隊、腳踏車隊
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.校園安全及安全帽教育宣導
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.防火防災教育（防火、防震）
	
	
	ˇ
	

	
	
	6.師生CPR急救訓練
	
	
	ˇ
	

	
	
	7.時時走動管理，協助學生偶發事  

  件處理
	
	
	ˇ
	

	
	3.體育活動
	1.舉辦村校聯合運動會
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.參與校外比賽，拓展學生經驗
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.提升學生體適能
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.實施游泳教學
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.校內分組體育競賽
	
	
	ˇ
	

	
	
	6.實施大自然快樂操及健康操活動
	
	
	ˇ
	

	
	
	7.體育教學正常
	
	
	ˇ
	

	
	
	8.辦理會長杯路跑活動
	
	
	ˇ
	

	
	4.衛生保健教育
	1.充實健康中心設備
	經常
	教導處

訓導組

保健室
	ˇ
	

	
	
	2.學生健康檢查與管理
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.各項傳染病預防及宣導
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.實施望遠凝視活動 
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.青春期兩性教育
	
	
	ˇ
	

	
	
	6.視力保健工作及活動
	
	
	ˇ
	

	
	
	7.口腔保健工作
	
	
	ˇ
	

	
	
	8.辦理健康體位及學生減重活動
	
	
	ˇ
	

	
	
	9.辦理安全及衛生學習活動
	
	
	ˇ
	

	
	5.營養教育
	1.開辦午餐供應—四林提供
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.營養教育宣導
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.用餐禮儀指導
	
	
	ˇ
	

	三

、

積落

極實

推節

展約

環能

保源

教工

育作
	1.垃圾分類
	1.落實班級垃圾分類
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.落實辦公室環保
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.設置垃圾分類筒
	
	
	ˇ
	

	
	2.資源回收
	1.設立資源回收室
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.廢乾電池回收
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.組訓「回收小尖兵」
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.午餐廚餘回收
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.資源回收宣導
	
	
	ˇ
	

	
	3.環境保護教育
	1.參與植樹月活動
	經常
	教導處

訓導組

	ˇ
	

	
	
	2.綠色能源宣導
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.環境教育宣導活動
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.辦理跳蚤市場
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.環保常識講座 
	
	
	ˇ
	

	
	4.能源教育
	1.省水省電宣導
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.地下、自來水分流，省水龍頭裝置
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.配合校外教學參觀
	
	
	ˇ
	

	
	5.校園綠美化工作
	1.牆壁粉刷彩繪活動
	定期
	教導處

訓導組
	ˇ

ˇ
	

	
	
	2.草皮、綠木、花卉、多樣性植物
	經常
	
	
	

	四

、

辦激理發多學元生學學習習活潛動能


	1.社團活動
	1.學校教師依專長開班
	經常
	
	ˇ
	

	
	
	2.學生依興趣選課
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.結合鄰近社區資源-大自然快樂操
	
	
	ˇ
	

	
	2.組訓滾球校隊
	1.爭取經費購置設備
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	參加縣級球賽獲多次前三名

	
	
	2.外聘專業師資指導
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.舉辦校內滾球比賽
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.參加全縣滾球比賽
	
	
	ˇ
	

	
	3.推展直笛技能
	1.爭取經費購置設備
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.排入音樂課程
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.直笛技能認證活動
	
	
	ˇ
	

	
	4.樂隊組訓
	1.樂隊成員練習檢定
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.樂隊練習
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.樂隊表演
	
	
	ˇ
	

	
	5.ㄧ人一藝
	1.全面推廣直笛，建立每生一笛特色
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.週五朝會個人直笛表演
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.班級直笛吹奏表演
	
	
	ˇ
	

	
	
	4推廣扯鈴活動
	
	
	ˇ
	

	
	6.兒童才藝  

  發表會
	1.配合節慶（母親節、畢業典禮）辦理
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.週五晨間學生才藝發表
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.班級團體表演
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.期末校長盃藝能競賽
	
	
	ˇ
	

	
	
	5.電腦能力檢測
	
	
	ˇ
	

	
	7.育樂營
	1.舉辦兒童節幼童軍露營活動
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.配合鄰近大專院校利用寒暑假及 

  週休假日辦理
	
	
	ˇ
	

	
	8.校外教學
	1.校外教學體驗活動
	定期
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.畢業生校外教學
	
	
	ˇ
	

	五

、

加建強立

社夥
區伴
互關

動係
	1.學校參與社區互動
	1.參與社區自行車日活動
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.參與社區慶典及節日活動
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.清淨家園活動
	
	
	ˇ
	

	
	
	4.辦理走讀庄頭活動 
	
	
	ˇ
	

	
	2.辦理社教活動
	1.辦理校慶系列活動，家長走進校園
	定期


	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.親職教育及親子共讀活動
	
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	3.善用社區資源
	1.規劃學生安全地圖，成立愛心商店
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	2.與警察單位做密切聯繫，共同維護  

  學童安全
	
	
	ˇ
	

	
	
	3.組訓義工組織，協助校務推動
	定期
	教導處

訓導組
	ˇ
	

	
	
	4.善用社區資源，進行教學活動
	經常
	教導處

訓導組
	ˇ
	


五、實施成效檢核：
1.每週校長、主任會報檢核、修正。
   2.學期中行政會議、學年會議檢核及改善，以收實效。
   3.每學期校務會議再發現問題、解決困難，落實效果。
六、本計畫經校長核准後實施，修訂時亦同。

         承辦人：                          校長：
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