台中縣和平鄉自由國民小學總務處 採購   工作流程圖
採購工作流程圖：


1. 承辦單位              規劃、申請            1.財物請（修）（購）（示）單

2.營繕工程採購                                 2.招標文件等
小組
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                              否             相關公文書

           各處室會審         否           


                           核准                              相關公文書


                              是

總務處

會計室                請款、執行                       估價單、合約書

出納組                                                 發票、收據、憑證


                        是否需要                       財產增加單

登記財產                       財產目錄

是                                         財產分類明細帳

                            


事務組      登記財產         否
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文書組                   結案存查
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