臺中市南屯區鎮平國民小學100學年度訓導處工作計畫                                                           

壹、依據
一、台灣省國民教育發展新措施，發揚人文精神提昇教育品質。
二、國民小學訓導工作手冊。
三、本校校務實施計畫。

貳、目標
一、倡導倫理精神，老師愛護學生，學生尊敬師長。
二、鼓勵全體教職員參與訓導工作，隨時隨地指導學生言行與觀念。
三、建立學校行政與學生、教師間之溝通管道，並加強聯繫，以求學校的健全與進步。
四、運用輔導的理論與方法，改進訓導工作，並積極指導學生從事社團活動。
五、加強學校與學生家長聯繫，建立共識，共同擔負輔導學生之責任。
六、重視學生生活環境之改善及學生安全之維護。
參、工作實施內容
	主辦
	項目
	工作內容
	協辦
	備註

	訓導主任
	擬定訓導工作計畫及章則
	1. 訂定訓導工作計畫並綜理各項訓導業務
2. 編排訓導學校行事曆

3. 舉開訓導人員會議
4. 擬定各種分類計畫
	
	

	訓育組
	擬定訓導工作計畫及章則
	1. 擬定社團活動實施計畫

2. 擬定人權法治教育實施計畫

3. 擬訂課後照護實施計畫

4. 規畫學生班級級會自治活動討論主題
	訓導處各組
	

	
	充實訓導處設備
	1.添購各項宣導教育叢書、教學設備
	
	

	
	加強生活教
	1. 辦理模範兒童選拔與表揚

2. 辦理學生課後照顧
	
	

	
	加強民族精神教育
	1. 宣導愛國愛鄉愛家情操

2. 加強時事教育

3. 配合節令及慶典舉辦有關之活動
	
	

	
	加強民主法治
	1. 舉辦民主法治宣導

2. 舉辦民主法治藝文競賽

3. 推動”法治教育向下紮根”計畫
	
	

	
	加強國防教育
	1.加強愛國教育
	生活教育組
	

	
	推行社會教育
	1. 展示政府建設成果圖片

2. 推行社區服務活動
	
	

	
	加強反毒教育
	1. 加強認識藥物防治濫用藥物教學

2. 舉辦肅清煙毒宣導

3. 加強法律常識教學
	教務處

教務處
	

	
	推展社團活動
	1. 成立學生各種社團

2. 舉辦社團成果展暨才藝表演
3. 辦理假期育樂營
	
	

	生活教育組
	擬訂訓導工作計畫及章程
	1. 編排導護工作輪值表

2. 擬定品格教育實施計畫

3. 擬訂交通安全教育實施計畫

4. 訂定國防教育實施計畫

5. 訂定生活教育實施辦法
	
	

	
	充實訓導處設備
	1. 添購導護裝備

2. 充實各項宣導教育教材及圖書
	
	

	
	加強生活教育
	1. 加強導師責任制

2. 強化導護制度
3. 加強糾察隊組訓
4. 加強自治幹部訓練
5. 實施機會教育
6. 加強生活與倫理教學
7. 實施儀容檢查
8. 實施生活教育競賽

	
	

	
	加強民族精神教育
	1. 實踐國民生活須知

2. 推行國民禮儀規範

3. 加強自治活動
	
	

	
	加強品德教育
	1. 加強推行日行一善

2. 表揚好人好事
3. 推行端正禮俗暨禮貌運動宣導
4. 推行”有品運動”
	
	

	
	協助衛生教育
	1.辦理安全教育宣導及緊急訓練
	衛生組
	

	
	協助環保教育
	1.辦理生活教育競賽
	衛生組
	

	
	加強安全教育
	1. 安全教育融入教學

2. 加強導護工作
3. 組訓路隊
4. 成立緊急聯絡網及學校危機處理小組
	
	

	
	加強國防教育
	1. 國防教育融入課程教學

2. 辦理國防教育宣導
3. 參訪國防教育機構

4. 辦理防災教育及演練
	教學組

總務處
	

	
	推行社會教育
	1.加強防範犯罪、守望相助宣導
	
	

	
	加強反毒教育
	1.加強防範學生涉足不良及博性電玩遊藝場所
	
	

	
	加強防震防災教育
	1. 加強防震防災教學

2. 舉辦防震防災演習
3. 加強防震防災宣導
	教務處
總務處
	

	體育組
	擬定訓導工作計畫及章則
	1.規劃體育活動之實施
	
	

	
	充實訓導處設備
	1. 添購運動器材

2. 添購體育運動教學教材
	
	

	
	推展體育活動
	1.充實體育設備
2.舉行體能測驗
3.舉行各項體育比賽
4.加強推行民俗體育
5.參加校際各項體育活動
6.舉辦運動會
7.加強課間活動
8.加強組訓田徑隊、各項球類選手

9.推動教育部國中小運動普及化計畫
10.定期檢視體育器材及遊戲設施

11.辦理假日體育營活動

12.推動學校健康促進計畫相關議題
	總務處

訓育組

衛生組
	

	衛生組
	擬定訓導工作計畫及章則
	1. 編排環境清潔區域分配

2. 擬定學校衛生實施計畫

3. 擬定學校午餐供應實施辦法

4. 擬定學校健康促進計畫
	總務處
	

	
	充實訓導設備
	1. 添購打掃用具

2. 充實衛生教育教材及設施
	
	

	
	辦理衛生教育
	1. 舉辦衛生教育宣傳

2. 傳染病防治
3. 飯後潔牙運動
4. 組訓衛生隊
5. 辦理健康兒童選拔及表揚
6. 衛生教育工作檢討
7. 主辦”健康促進學校”計畫
	護理師

護理師

護理師

護理師

護理師
	

	
	加強環保教育
	1. 推行垃圾減量及資源回收

2. 加強環保教育宣傳
3. 實施衛生檢查
4. 編排清潔責任區加強環境整潔
	總務處
	

	
	辦理午餐工作
	1.辦理公辦民營午餐業務

2.辦理營養教育

3.加強用餐禮儀教育
	
	

	護理師
	充實訓導設備
	1.添購健康中心用品
	
	

	
	辦理衛生教育
	1. 辦理身高體重測量

2. 辦理預防接種
3. 辦理視力檢查
4. 實施教室採光照明光度測量
5. 緊急救護
6. 辦理缺點矯治
7. 寄生蟲防治及尿液篩檢
8. 齟齒檢查
9. 推動”健康促進學校”計畫相關議題
10. 各項健康檢測結果統計分析及改進措施
	
	


肆、經費
本計畫所需經費除專案補助款及特殊情形外，均在本校經常費、學生活動費項下支付。
伍、本計畫陳請校長核可後公佈實施，修正時亦同。
訓導主任                    會計主任                     校長

