臺北市萬華區華江國民小學98學年度導護工作實施辦法

98.08.11
壹、導護工作之目的： 
（一）執行學校計畫，加強訓導工作之實施，確實推行生活教育及安全教育。

（二）輔導學生從事各項活動及實踐生活規範，以養成良好的生活習慣。

（三）指導學生上、下學路隊，維護學生交通安全及處理偶發事件。  

貳、導護工作之組織： 

（一）導護工作以由全校教師共同輪流擔任，共同負起學生安全之維護。

（二）全體教師分為三組，每組設總導護、導護一、導護二各一人。  

參、導護工作之執勤時間： 

（一）校內導護執勤時間：自上午07：20至下午4：15止。

（二）放學時段交通崗哨執勤時間：

星期三中午放學：自中午11：55至中午12：15止。

星期一、二、四、五下午放學：自下午03：55至下午04：15止。

肆、各導護工作之執行項目： 

	總

導

護


	1、 每日導護工作時間自07：20至學生全部離校為止。

2、 下課時間巡視全校責任區為樓下之班級、操場、活動中心及其它校內地面區域之安全及一切。

3、 總導護老師必須全天候掛上臂章。

4、 每天早上指導學生在一樓等候，於07：20統一廣播指導學生上樓，智梯學生上樓之秩序管理。

5、 按時巡視1樓校園及地下室韻律教室，並於巡邏箱上簽名。(巡邏箱一樓3個、地下室1個，早上、中午、下午各1次)。

6、 中午維護抬便當秩序。

7、 每週三於7:55準時召集學童舉行朝會並進行生活教育宣導。

8、 指揮榮譽服務隊密切配合，並領導其他導護老師推行各項工作。

九、主持並指導兒童各項活動。

十、主持各項集會、比賽。

十一、維持全校秩序及全校整潔。

十二、主持全校上下學交通安全教育，維持路隊安全。

十三、處理遺失物及招領事項。

十四、處理兒童間之糾紛。

十五、糾正兒童犯規及不正當行為。



	導

護

一
	1、 每日導護工作時間自07：20至學生全部離校為止。
2、 導護老師必須全天候掛上臂章。

3、 辦公室白板導護名單之書寫。

4、 上學時禮梯學生上樓之秩序管理。

5、 早上側門開啟，側門交通崗
6、 巡視二、三樓，並於巡邏箱上簽名。(巡邏箱二樓1個、三樓3個，早上、中午、下午各1次)。


	導

護

二
	1、 每日導護工作時間自07：20至學生全部離校為止。
2、 導護老師必須全天候掛上臂章。

3、 導護會議記錄。

4、 上學時信梯學生上樓之秩序管理。

5、 巡視四樓及五樓並於巡邏箱簽名（四樓2個、五樓2個，早上、中午、下午各1次），
6、 放學時於和平西路3段382巷口交通崗維護放學交通秩序。

	備

註
	1、 導護輪值，事、病假及三天以內公假請自行尋覓代理人，三天以上公假則由教務處排定之代課老師代理導護。學務處主任、生教組長負責導護巡崗。

2、 公假代理導護之公假係指由學校指派之公出或研習及請延長病假者，若自行參與的公假研習活動，請自行尋覓代理導護。

3、 樓梯口鐵門每日上午07：20由總務處工友同仁開啟，未開門時，請導護老師先指導學生在1樓走廊等候，俟鐵門打開後，隨學生上樓巡視校區，以維護學生之安全。

4、 學童臨時安全相關交辦事宜，或未盡事宜，請大家多聯繫擔待。

5、 本辦法經校長核可後實施，修正時亦同。
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