崇德國小「崇德天地」刊物編輯注意事項
一、依據：980917崇德天地27期第一次編輯會議決議

二、編輯流程：

	日期
	工作項目
	工作內容

	980917
	召開崇德天地編輯會議
	確定徵稿內容、截稿期限與編輯注意事項討論

	980922起
	徵稿
	1.每班至少交3篇文章，內容以下列4大單元為主：主題文章、佳文欣賞、讀者迴響、班級點滴
2.主題畫稿(每班至少繳交1件)

3.班級活動照片(每班至少繳交5張數位照片，上傳至ftp的 education，資料夾名稱：崇德天地)

	981113
	學年截稿
	審稿(各班至少會登1篇)

	981120
	全校截稿
	確定學生作品

	981207
	印製初稿樣本
	校對

	981214
	第二次校對
	

	990114
	發放刊物及頒獎
	印製數量共計2300本


三、內容編輯順序與內容

	順序
	項目/單元名稱
	內容
	備註

	1
	主題畫展
	徵求配合主題的學生繪畫作品
	八開

	
	崇德美展
	學生參加美展優秀作品
	學務處

	3
	基金會活動剪影
	彩色照片
	

	4
	目錄頁（一頁）
	標明單元名稱、各文章標題、作者名稱、作者職稱、文章頁次。
	

	5
	基金會、 家長會
	會務報導各一頁
	

	6
	校長的話
	
	

	7
	學校動向報導
	品德推動與實踐(學務主任、教務主任)
	

	8
	親師園地
	品德推動與實踐相關文章
	

	9
	各處室工作報告
	四處室含幼稚園
	

	10
	榮譽榜
	
	

	11
	主題文章
	品德實踐(學生徵稿重點，每班一個德目)
	

	12
	佳文欣賞
	各班優秀文章推薦
	

	13
	讀者迴響
	上期主題「認識水返腳」讀後心得
	

	14
	班級點滴
	班情報導、班級笑話等。
	

	15
	彩色頁
	各處室活動花絮(彩色第四、五、六頁)
	


四、其他注意事項：
(一)教務處提供投稿用紙及八開圖畫紙，每班至少提供主題畫稿一張、三篇文章（指定刊登文章須配合主題）、5張以上的班級活動照片，文章字數三百字以上，六百字以下，請於11月13日前交給各學年校刊編輯老師。

(二)各學年校刊編輯老師請將稿件按優劣排序，並於11月20日前交至教務處。

(三)徵稿主題：品德實踐
(四)徵稿內容：主題畫稿、主題文章、佳文欣賞、讀者迴響、班級點滴、班級活動照片六類。

(五)學生文章作品參考題目：

1.公德：a公德心的重要 b在學校如何發揮公德心c公德心與我d其他相關內容
2.合作：a合作的故事 b如何把整潔工作做好 c互助合作的重要d其他相關內容
3.責任：a 如何當一個好學生 b責任心的重要性c榮譽與責任d其他相關內容
4.助人：a助人最快樂b一個助人的故事c助人快樂，求人痛苦d其他相關內容
5.尊重：a將心比心b如何彼此尊重c傾聽別人的心聲d其他相關內容
6.關懷：a給南部災民的一封信b八八水災的省思c寒冬送暖d其他相關內容
7.正義：a一個正義的故事b做對的事，說對的話c我對正義的看法d其他相關內容
8.誠信：a守信的重要b我是一個誠信的好小孩c一個誠實的故事d其他相關內容
9.感恩：a給學校志工的一封信b謝謝爸媽c知恩感恩報恩d其他相關內容
10.反省：a三人行必有我師b反省c我要學習別人的優點d其他相關內容
(六)主題文章各班分配之德目

	101
公德
	102
合作
	103
責任
	104
助人
	105
尊重
	106
關懷
	107
正義
	108
誠信
	109
感恩
	
	
	

	201
公德
	202
合作
	203
責任
	204
助人
	205
尊重
	206
關懷
	207
正義
	208
誠信
	209
感恩
	210
反省
	
	

	301
公德
	302
合作
	303
責任
	304
助人
	305
尊重
	306
關懷
	307
正義
	308
誠信
	309
感恩
	310
反省
	311
反省
	312
感恩

	401
公德
	402
合作
	403
責任
	404
助人
	405
尊重
	406
關懷
	407
正義
	408
誠信
	409
感恩
	410
反省
	411
反省
	412
感恩

	501
公德
	502
合作
	503
責任
	504
助人
	505
尊重
	506
關懷
	507
正義
	508
誠信
	509
感恩
	
	
	

	601
公德
	602
合作
	603
責任
	604
助人
	605
尊重
	606
關懷
	607
正義
	608
誠信
	609
感恩
	610
反省
	611
反省
	


