臺北縣立崇德國民小學  98學年度新生入學『額滿學校』作業流程表
	日期
	作業事項
	執行單位
	備註

	2月中
	縣府公布98學年度學區
	縣府
	公布額滿學校名單

	3月初
	學校提供招收學生名額給公所
	學校、公所
	本校招生9班315人

	
	估算最後設籍日
	公所
	最後設籍日：98年3月31日

	3月中
	填報額滿學校資料表
	學校、公所
	

	3/30（一）
	召開學學校常態編班委員會
	學校
	＊研商本校作業時程及新生入學注意事項

	4/1（三）
	向公所取得名冊
	公所
	

	4/1（三）
	寄發自由學區意願調查表（4/17截止收件）
寄發資格審查通知單
	學校
	＊由本校負責發送─選定就讀學校後不得更改
＊寄發資格審查通知單給最後設籍日前學區學童

	4/10（五）
	入學資格審查說明會（準備說明資料及Q＆A）。
	學校
	*晚上7：30~8：20  本校三樓視聽教室辦理（每戶僅一名代表）。

	4/19（日）
	入學資格審查（第一次）
	學校
	· 審查全戶設籍要件及六項要件之一（正本），若未來審查者，則進行通知查訪房屋權狀所有人與學童關係的認定（父或母或法定代理人）
· 教職員工子女隨父母就讀者登記

	4/20（一）～4/24（五）
	查訪未送件之新生學童
	學校
	＊進行家庭訪視通知學生送件

	4/27(一)
	召開學學校常態編班委員會
	學校
	· 審查送審資料，確立第一階段通過名單

· 審核必須進行居住事實訪查的學生名冊

· 所有送審資料核章


	4/30（五）
	公告第一次錄取名單
	學校
	· 學校提供錄取、備取名單給公所，發入學通知

	5/1(一) ～ 5/6(三)
	居住事實查訪
	學校
	· 請全體行政同仁進行家庭訪視

· 行政人員利用公餘時間訪視以加班或補假辦理

	5/15（五）
	入學資格審查（第二次）
	· 學校
	· 審查全戶設藉要件及六項要件之一（正本），若未來審查者，則進行通知查訪房屋權狀所有人與學童關係的認定（父或母或法定代理人）
· 教職員工子女隨父母就讀者登記

	5/15（五）
	學校提供審查結果給公所（第一次）
	學校、公所
	＊含審查通過、未通過的學區學童名冊

	5/15（五）
	寄發通知單
	學校、公所
	· 寄發通知單給最後設籍日後、審查未通過的學區學童

· 若家長提出申訴、沒交志願表、未收回條者，學校進行查訪

· 通知單應以掛號寄達

· 回條回收截止日期為98.05.20

	5/18（一）
	進行訪查
	學校
	＊訪查未回覆『通知單』之學童

	5/21（四）
	召開學學校常態編班委員會
	學校
	＊確定錄取名單

	5/22（五）
	公告第二次錄取名單
	學校
	＊發入學通知

	5/22（五）
	寄發入學通知單
	公所
	· 公所同時應寄發未錄取通知單給未錄取學童

· 未錄取學童依家長擇定學校，由公所進行分發

	5/31（日）
	辦理新生報到
	學校
	· 額滿學校新生報到必須在一般學校辦理報到以前完成

· 請一年級老師協助辦理報到事宜

	6/1（一）～6/3（三）
	進行訪查
	學校
	· 訪查未報到之學童

· 以掛號郵寄報到通知單

	6/10（三）
	辦理備取學童報到
	學校
	＊依據未報到名額通知備取學童辦理新生報到
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