               屏東縣枋寮鄉東海國民小學九十八學年度第二學期行事曆

	月份
	週次
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	總導護
	校務
	教務組
	訓導組
	總務處
	人事

	二
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
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	1. 註冊及正式上課（22日）。

2. 始業式（24日）
3. 期初校務會議（25日）

4. 和平紀念日（28日）。


	1. 編訂日課表      

2. 分發教科書及簿冊

3.寒假作業評鑑及展覽
4.教學環境佈置
5.整理班級人數異動資料
	1.公布下學期導護老師輪值表。

2.提出下學期各項活動企畫。 

3.編排升旗司儀及旗手輪值表。
4. 五年級司儀、旗手訓練。

5.品德教育宣導。（一至三週）

6.模範生評選辦法。（第二週）
7.召開性別平等教育委員會
	1. 辦理學生註冊。

2. 飲用水設備檢查維護

3.消耗品補充與發放。

4.校園圍牆及遊戲區地墊設施工程。

5.教室牆壁粉刷。

6.校舍安全檢查。

7.支援各處組辦理各項活動。

5. 整理校園環境。
	1. 擬定本學期人事各項工作計畫。
2.申請子女教育補助費及學分費補助。
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	1. 教室佈置觀摩（22）。

2. 書香活動（提昇閱讀計劃）

3. 準備母親節晚會及村校聯運。

4. 腸胃道衛教宣導。
	1.第一次評量出題、印刷（3/30）

2.班級學生畫作佈置（3/23）。

3.「東海兒童」校刊收件（3/31）

4.攜手計畫3/16開始上課

（共14週）
	1.模範生選舉。（五週）

2.3/18反毒宣導(高年級)

3.性別平等暨性騷擾、性侵害、家暴、婦幼安全教育宣導。
4.防範各項傳染病宣導。

5.校園霸凌、暴力問題宣導。

6. 消防、防災教育宣導。
	1.校舍安全檢查。

2.飲用水設備檢查維護。

3.遊戲器材安全檢查。

4.支援各處組辦理各項活動。
	1.填報全校教職員工名冊。
2.填報公、勞、健保、退撫基金異動概況。

3.新進人員電腦資料建檔

4.人事管理系統講習
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	1.清明節（4日）。

2.第一次定期評量（6.7）。

3.慶祝婦幼節及家庭教育活動

4.教孝月活動

5.持續準備母親節晚會及村校聯運。

6.習作抽查。

7. 4.14~4.16畢業旅行。

8.國小新生報到日期為20~22日。
	1. 各項學藝競賽

2. 「東海兒童」校刊校稿
	1.戶外教學。

2.兒童節慶祝活動。

3.生命教育宣導。 

4.人權法治教育宣導 
5.菸害防治宣導
6.4/29性別平等宣導(希望家園)
	1.消防設備維護。

2.飲用水設備檢查維護。

3.遊戲器材安全檢查。

4.支援各處組辦理各項活動。

5.整理校園環境。
	1.填報人事資訊網資料。

2.填報公、勞、健保、退撫基金異動概況。
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	五
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	1. 母親節晚會暨村校聯運（7.8）

2. 全縣科學展覽會。

3. 書香活動（提昇閱讀計劃）

4. 第二次定期評量（18.19）。

 
	1.第二次評量出題、印刷（5/11）2.填報畢業生獎項、獎學金申請
3.東海兒童出刊

4.本土語言選修調查
	1.教孝月系列活動。
2.五、六年級司儀、旗手交接。
3.春暉專案宣導。

	1.整理校園環境。

2.校舍安全檢查。

3.飲用水設備安全檢查維護。

4.遊戲器材安全檢查。

5.支援各處組辦理各項活動。
	8. 教育法令之宣導。

9. 公、勞、健保之講習。

10. 填報教職員工訓練進修概況表。
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	8. 六年級第三次定期評量（14.15）

9. 畢業典禮（21）

10. 填報畢業生一覽表

11. 幼稚園新生報名

12. 教師縣內外介聘

13. 出版「東海兒童」

14. 第三次定期評量（28.29）
	1.六年級畢業考試題印刷（6/3）

2.第三次評量出題、印刷（6/15）

3.學期成績整理

4.攜手相關表格成果彙整

5.簿冊整理及彙整

6.擬定暑假作業計畫
	1.畢業典禮

2.暑假期間注意事項宣導。

3.二手制服、教科書回收。
	1.飲用水送檢。

2.飲用水安全檢查維護。

3.校舍安全檢查。

4.遊戲器材安全檢查。

5.支援各處組辦理各項活動。
6.發放退休人員端午節慰問金。

7.文書歸檔整理。

8.各類公物歸還整理。

9.擬訂暑假工作計畫。

10.填報財產增減表。
	1.填報教職員工教育程度查報表。

2..填報公、勞、健保、退撫基金之異動情形
3.教職員工請假日數之統計。

4.公文歸檔。

5.擬訂寒假各項工作計劃。
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	1.休業式（3）


	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


