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新北市汐止區保長國民小學 102年度木棉季活動實施計畫 

一、依據：101學年度第 2學期學校行事曆。 

二、目的： 

(一)緬懷創校精神，營造木棉生態環境。 

(二)延伸學習活動，提供藝文展演舞台。 

(三)促進社區交流，提升優質社區文化。 

三、實施對象：本校全體師生暨社區民眾。 

四、辦理時間：102.3.29(五)晚上 7:00~9：00，6:40開始入場。 

五、地點：營區禮堂。 

六、活動流程： 

序號 內容 時間 備註 

1 來賓入場 18：40-19：00  

2 主席致詞 19：00-19：05  

3 來賓致詞 19：05-19：20  

4 節奏樂表演 19：20-19：30  

5 班級表演 19：30-21：00  

6 快樂赴歸 21：00  

七、工作分配 

(一)事前工作分配 

組別 組長 工作人員 工作項目 預定完成日期 

場
地
組 

總
務
主
任 

警衛先生、工友、替代

役、鎮瑋師 

1. 塑膠圓椅 

2. 燈光架設 

3. 音響準備 

4. 主持台準備 

5. 貴賓席、茶水區（圓桌） 

102.3.29 

警衛先生 
1.停車場地標示 

2.活動當晚車輛導引 
102.3.29 

施施、秋花 
貴賓席蠟燭擺設、桌巾、茶水(貴賓：會長、

副會長、榮譽會長、顧問、地方人士） 
102.3.29 

佈
置
組 

訓
導
組
長 

幼稚園師、瓊文師、施

施 
木棉樹佈置(主題名稱) 

102.3.29 

中、低年級導師 舞台佈置(可運用 3.29週五下午時間) 

五年級導師、學生（擺）  

六年級導師、學生（收）    

家長席椅子準備(150 張，配置圖見附件

1) 

擺：102.3.29 

收：102.3.29活動完

畢，將圓椅集中放置 

資
料
組 

教
務
組
長 

葉姐、癸瑩、施施 邀請卡製作、寄發 102.3.15(五) 

佳綾師 

1. 校門口佈告欄活動公告(保長 102木棉季音

樂會) 

2. 節目流程表製作張貼 

102.3.15(五) 

 

102.3.29 

鎮瑋師 校網首頁活動公告(保長 102木棉季音樂會) 102.3.15(五) 

總
務
組 

總
務
主
任 

佳綾師 
1. 便當/茶水採購、發放 

2. 各項物品採購 

102.3.29 

出納 經費核支相關事宜 102.3.29 
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組別 組長 工作人員 工作項目 預定完成日期 

節
目
組 

教
導
主
任 

訓導組長 

各班導師 

1. 活動節目調查、安排 

2. 活動節目彩排 

3. 學生表演活動指導 

4. 活動注意事項宣導 

5. 營區場地借用聯繫 

102.3.4(一) 

102.3.25(一)~3.28(四) 

 

 

102.3.5 

琦媄師 晚會主持人 102.3.29 

(二) 當晚工作分配： ＊為主要負責人 
項次 工作內容 工作人員 就位時間 就位地點 

1  停車導引 ＊警衛、志工隊 2人 1820-1910  

2  導護組 ＊志工隊 4人 1820-1840 
交通崗哨(汐平路 1

人、校門口 3人) 

3  門口簽到招待、會場導引 ＊葉姊、癸瑩 1830-1910 校門口 

4  
音樂播放(含會前)、音響控

制(含麥克風遞送) 
＊鎮瑋師、六忠學生 2位 1850 播音區 

5  茶點、茶水擺置 ＊施施、秋花 1830 
觀眾席（桌面蠟燭、桌

巾） 

6  晚會主持 ＊琦媄師 1850 舞台前 

7  觀眾席秩序維護 ＊秀珠師 1900~  

8  節目催場 ＊六孝學生 2位 1900~  

9  醫護組 ＊葉姊 1900~  

10  節奏樂樂器定位、收回 ＊麗容師、秀珠師 1850 樂器擺放：故事屋 

11  照相 瓊文師（數位）、婕婷師（攝影） 1850~ 攝影區前 

12  表演活動 節目指導老師 1850~ 樂器擺放：故事屋 

13  辦公室留守支援 施施 1840  

14  場地收拾 

全體教職員工：桌巾、蠟燭、會場物品、

會場清潔、燈光、音響、桌子 

請志工隊協助 

2030  

15  學生返家安全 秀珠師(摩天鎮)、鎮瑋師(過馬路) 2030  

八、經費概算：略(由學生活動費支應) 

九、預演日期：102.3.25(一)~102.3.28(四)運用導師時間、彈性課進行。 

1. 3.26(二)13：20-15：00 (舞台走位，各班定位) 

2. 3.28(四)8：00-10：30 (正式預演) 

十、參與之工作人員得於本學期內自行補休半日。 

十一、 本實施計畫呈校長核定後實施，修正時亦同。 
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附件 1：木棉季音樂會場地配置圖(營區禮堂) 
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新北市汐止區保長國民小學 102年度木棉季活動表演節目調查 

本表請於 3/4(一)前交回教導處 

年級：【          】 

指導老師：【                                           】 

節目名稱  

表演內容  

表演時間  表演人數  

所需配合

器材 
 備註  

 

 

新北市汐止區保長國民小學 102年度木棉季活動表演節目介紹詞 

本表請於 3/20(三)前交回訓導組 

年級：【     】 

 

內
容
介
紹
詞 

50~70字即可 

 


