704班級幹部會議紀錄     第    ~     週    開會日期：                
	職稱
	姓名
	工作報告
	評分
	工作事項

	1. 班長
	張豪仁
07
	
	
	1. 代表班級出席班聯會幹部會議，並傳達學校規定。
2. 負責處理班務及推動各幹部積極服務。
3. 協助風紀、學藝、總務三股幹部，帶動積極優良班風。
4. 負責班級集合、整隊、帶隊等工作。

	2. 副班長
	陳宥廷
29
	
	
	1.協助班長處理班務，班長不在時，則依規定代理班長之職務。
2.督導衛生、體育幹部推動積極優良班風。
3.協助各週重點工作之推動，如教室布置、園遊會、校外教學……等。
4.配合班長輪值班級集合、整潔、上下課喊口令等工作。

	3. 學藝股長
	周怡甹

25
	
	
	1.帶領同學布置教室與編製壁報。
2.負責班會記錄及教室日誌送交導師核閱。
3.負責各科作業或作品收發統計。(每週三統計)
4.負責收週會時聽演講之心得給訓導處。
5.負責整合和溝通各科測驗時間

	4. 風紀股長
	蔡侑達
10
	
	
	1.配合班長，負責班級秩序之管理及維持。
2.副班長不在時兼理其職務。
3.校外活動、班級秩序及安全之維護與管理。
4.班級靜坐分數統計(每週三統計)

	5. 衛生股長
(內掃區)
	李家柔
23
	
	
	1.填寫同學打掃區域表。
2.負責督導與維持班級整潔責任區之清潔。
3.負責所有室外活動後清掃工作之分配與檢查。
4.負責掃具或清潔用品的更換與領取
5.負責安排值日生輪值工作

	6. 副衛生股長
(外掃區)
廁所
	吳承諺

01
	
	
	1.填寫同學打掃區域表。
2.負責督導與維持班級整潔責任區之清潔。
3.負責所有室外活動後清掃工作之分配與檢查。
4.負責掃具或清潔用品的更換與領取

	7. 保健股長

副衛生股長
(外掃區)
 川堂和內操場
	許凱淳
08
	
	
	1. 同上副衛生的工作

 


	8. 體育股長
	羅周平
11
	
	
	1.上課前領取體育康樂活動器材，下課後送回，並負責保管。
2.協助體育老師帶領同學做體育活動
3.主辦班級、班際、校慶等的遊藝及康樂比賽活動。

	9. 總務股長
	戴瑋伶
33
	
	
	1.保管教室內教具用品(粉筆盒、板擦)。
2.班上公物若有損壞負責向總務處報告提請修繕。
3.在導師督導下，負責班費之收取、保管、支用及列帳。

	10. 圖書資訊股長
	鄭佳樺
31
	
	
	1. 負責配合學校圖書館或資訊組相關活動
2. 管理班級書庫
3. 協助老師在媒體教室教學時單槍與電腦的操作
4. 負責維護教室黑板版面(填寫日期、週次、學校活動訊息)

	11. 資源回收股長
	翁詩涵

26
	
	
	1.負責配合學校訓導處衛生組相關活動
2.負責維護班級資源回收箱的分類確實
3.協助學校、老師指導同學垃圾減量
4. 負責每星期二、五進行班級資源回收

	12. 輔導股長
	張晴
28
	
	
	1.負責與輔導老師及輔導室工作之聯繫。
2.宣導並配合輔導室舉辦各項活動。
3.協助整理輔導資料及測驗。
4.負責每天在黑板寫連絡事項(第五節下課)

	13. 導師秘書
	周詠博
04
	
	
	1. 負責打字與編輯所有班級相關資料
2. 協助完成班級週成績(每二週一次，固定週四完成，週五出刊)

3. 紀錄各科每次測驗成績
4. 整理學藝、風紀、正副衛生的統計資料


評分：由幹部會議中舉手表決表現優良者，共12票，滿分12分，每兩週開會一次(週三中午)，每次會議選出前五名者可獲得優點兩次
註：班、長副班長與各幹部之協助、互動部分可自由調整。

