
替代役校園巡視簽到記錄單
______年______月______日______時______分 星期______  輪值簽名：_______________________

※輪值任務：
1.巡視校園，關閉門、窗、水、電，填寫記錄簿

2.清掃建築物屋頂，使排水孔保持暢通

3.記錄需要修繕的學校設備或學校危險設施，並回報給事務組長請購或知悉
※巡視範圍(全校)：行政大樓、教學大樓、車棚、廚房、後門、籃球場、司令台、操場、菜園、工具室、才藝大樓、宿舍、新專科教室、勤學樓、校園中庭、體育館、校園前庭、前門
※巡視校園所需要的鑰匙請統一向蔡杏敏小姐拿取，擺放在固定位置
※輪值同仁請假時請職務代理人代理輪值職務
一、行政大樓

	3F
	左陽台
	樓梯
	檔案室
	會議室
	漁訓班展示室
	樓梯
	右陽台

	
	
	3F男廁
	校史室
	
	美容美髮室
	3F女廁
	

	2F
	校長室
	樓梯
	輔導室
	諮商室
	電腦室
	教務處
	2F鐵門
	圖書室

	
	簡報室
	2F男廁
	主計室
	人事室
	教具室
	樓梯
	

	
	
	
	
	
	
	2F女廁
	

	1F
	導師室
	1F左鐵門
	訓導處
	行政
中廊
	會客室
	印刷室
	團輔室
	童軍室
	1F右鐵門
	補校

	
	
	樓梯
	衛生
中心
	值日室
	
	總務處
	樓梯
	

	
	
	1F男廁
	
	
	
	
	1F女廁
	


1.需要修繕項目：□無□有__________________________________________________________________
2.危險設施通報：□無□有__________________________________________________________________
3.屋頂清掃，保持排水孔暢通：□已完成□未完成
4.3F陽台(含會議室外面陽台)清掃，保持排水孔暢通：□已完成□未完成
5.其它記錄事項：__________________________________________________________________________
二、教學大樓

	2F左男廁
	2F左女廁
	2-6
	2-5
	2-4
	教師休息室
	2-3
	2-2
	2-1
	2F右女廁
	2F右男廁

	1F左男廁
	1F左女廁
	1-6
	1-5
	1-4
	樓梯
	1-3
	1-2
	1-1
	1F右女廁
	1F右男廁

	
	
	
	
	
	左儲藏室
	右儲藏室
	
	
	
	
	



1.需要修繕項目：□無□有__________________________________________________________________

2.危險設施通報：□無□有__________________________________________________________________
3.屋頂清掃，保持排水孔暢通：□已完成□未完成

4.其它記錄事項：__________________________________________________________________________
三、車棚、廚房、後門、籃球場(籃框)、司令台、操場、菜園、工具室、前門、校園前庭、校園中庭
1.需要修繕項目：□無□有__________________________________________________________________

2.危險設施通報：□無□有__________________________________________________________________
3.其它記錄事項：__________________________________________________________________________

4.請保持後門是關閉上鎖，前門是關閉的狀態

5.為了校園安全，請特別留心勿讓校外人士隨意進出本校

四、才藝大樓

	2F
	電腦教室
	視聽教室
	鐵捲門
	美術教室
	音樂教室

	1F
	儲藏室
	工藝教室
	技藝班
	儲藏室
	樓梯
	烹飪教室
	回收室
	餐廳


1.需要修繕項目：□無□有__________________________________________________________________

2.危險設施通報：□無□有__________________________________________________________________
3.其它記錄事項：__________________________________________________________________________
五、宿舍

	311

逸凡
	310
空房
	309
空房
	308
空房
	307
空房
	306
空房
	211羿潓
	210美珠
	209明慶
	208傳桔
	207校長
	206白萍
	110空房
	109空房
	108空房
	107空房
	106空房
	105誌興

	312
空房
	3F
	305
春生
	212榮昌
	2F
	205春明
	111技藝
	1F
	104國術

	313
趣癸
	
	304
空房
	213蜜娟
	
	204俊雄
	112技藝
	
	103替代役

	301客房
	302希智
	303客房
	201客房
	202秀麗
	203客房
	101廚房
	大門入口
	102校長


1.需要修繕項目：□無□有__________________________________________________________________

2.危險設施通報：□無□有__________________________________________________________________
3.屋頂清掃，保持排水孔暢通：□已完成□未完成

4.其它記錄事項：__________________________________________________________________________
六、專科教室

	理化實驗室

(左門、右門)
	管理室
	G-4

女廁

G-3

G-2

G-1


	B-4

男廁

B-3

B-2

B-1


	電腦教室

(左門、右門)

	
	控制室(左門、右門)

	特殊教育班

(左門、右門)
	廁所

特-2

特-1


	校史室(左門、右門、銅門)


1.需要修繕項目：□無□有__________________________________________________________________

2.危險設施通報：□無□有__________________________________________________________________
3.其它記錄事項：__________________________________________________________________________
七、勤學樓

	數理教室
	樓梯
	實驗室
	控制室

	員生社
	
	左特教班
	右特教班


1.需要修繕項目：□無□有__________________________________________________________________

2.危險設施通報：□無□有__________________________________________________________________
3.其它記錄事項：__________________________________________________________________________
八、體育館
	樓梯
	儲藏室
	羽球室
	舞台
	貴賓室
	儲藏室
	樓梯
	樓梯
	器材室
	舞台
	音控室
	樓梯

	
	女廁
	1F
	男廁
	2F

	樓梯
	儲藏室
	器材室
	入口
	撞球室
	儲藏室
	樓梯
	樓梯
	女廁
	燈控室
	男廁
	樓梯


1.需要修繕項目：□無□有__________________________________________________________________

2.危險設施通報：□無□有__________________________________________________________________
3.屋頂清掃，保持排水孔暢通：□已完成□未完成

4.其它記錄事項：__________________________________________________________________________
屏東縣立琉球國民中學


替代役校園巡視簽到記錄簿








