	校長： 校長○○○       　　單位主管：總務主任○○○    　　　承辦人：○○○
	輪班時間區分及符號
	□ 全天制：

Ａ

□ 兩班制：

Ａ：　　至

Ｂ：    至

· 三班制：

Ａ：    至

Ｂ：    至

Ｃ：    至
	前期役男
	
	管理幹部
	○期役男
	職稱
	屏東縣縣立仁愛國小   　　　九十四年   　元　   月份教育服務役值勤輪值表
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	執勤狀況符號
	值勤：ＡＢＣ

外宿：○

待命：△

輪休：★
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	校址：屏東市仁愛路九十八號

總機電話：08-736****

辦公室電話：08-736****

值勤室及宿舍電話：08-736****

值勤人員注意事項：

一、服裝整齊，依規定堅守崗位，不得擅離職守。

二、突發、臨時事件之處理，若遇特殊或緊急事件立即反映。

三、廿四小時保持電話暢通，並維護值勤室及辦公室整潔。

四、負責校園安全之維護及上放學交通輔導。

五、值勤紀錄簿詳細記載，單位主管於隔日批示；每月月底陳閱校長核閱。（附記：具有教師證役男以輔助教學為主，僅排定其休假管制部分。）
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使用說明：

1、 職稱分為：前期役男，中期役男，後期役男，管理幹部四種。

2、 要註明是不是為教師證役男﹔當有教師證時，只需要排休假時間，不需要排輪勤班次，如上範例。

3、 為提昇役男服務效能並維護役男權益，役男待命時間以供役男自行運用為原則，每日並應有連續8小時以上之休息時間。役男放假日數必須依據人事行政局例假日數，役男每月休假日數要正常，以元月為例，有10天例假日。假若是少休假，補休假，應該在附記旁的空白處註記。不一定要在星期六、日排假。居家較遠之役男，服勤處所宜考量役男意願，採積假方式實施。役男放假時間每日以24小時計。

4、 各分會的轄屬學校，應該於當月25日把下月輪勤表，寄到各分會學校(屏東高中，屏東高工，內埔農工，潮州高中，佳冬高農，東港海事，恆春工商)彙整後，影印一份在各分會存根，再寄至聯絡處。

5、 詳細規定可至內政部役政署或教育部教育服務役網站查看，網址：

內政部役政署：http://www.nca.gov.tw/

    教育服務役網站：http://maseduc.moe.gov.tw/index1.htm
    而相關表格可至「屏東縣教育替代役服務網」→「檔案下載」→「替代役男表格」中下載。而相關問題可至「留言版」中發表文章詢問，網址：

    http://163.24.165.1/tde/main.htm
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	校址：

總機電話：

辦公室電話：

值勤室及宿舍電話：

值勤人員注意事項：

一、服裝整齊，依規定堅守崗位，不得擅離職守。

二、突發、臨時事件之處理，若遇特殊或緊急事件立即反映。

三、廿四小時保持電話暢通，並維護值勤室及辦公室整潔。

四、負責校園安全之維護及上放學交通輔導。

五、值勤紀錄簿詳細記載，單位主管於隔日批示；每月月底陳閱校長核閱。（附記：具有教師證役男以輔助教學為主，僅排定其休假管制部分。）
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	屏東縣　　　　　　　　　　教育服務役役男臨時外出登記簿
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	備註
	

	屏東縣　　　　教育服務役役男工作日誌

	94　　年　　月　　日
	星期：
	天氣：

	1、 人員：

本校替代役編制：　員　　　未到：　　員(原因：　　　　　　)

　　　　　　　　　　　　　實到：　　員

2、 今日重點工作：

3、 檢查發現問題或建議：

4、 輔助教學工作紀要：

教官姓名　　　　　             訪視簽名

	校長批示：
	
	主任簽章：
	
	值班役男：
	


s

範例：
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