
___年____班大掃除檢閱清單（教室內外）達成者打勾『V』 表尾簽名交回    

項目 審查 備註 項目 審查 備註 項目 審查 備註 項目 審查 備註 

窗戶   牆壁   前洗手台   前花台   

氣窗   門板   後洗手台   後花台   

窗台下   門後   用具排放      

地板   門框   前走廊      

黑板   鐵櫃   後走廊      

垃圾筒   木櫃   電扇   

小階梯   後磚道      

導師 

簽名 

 

檢閱清單（外掃區）（若無該項打掃項目請以 / 表示） 

項目 審查 備註 項目 審查 備註 項目 審查 備註 項目 審查 備註 

窗戶   洗手台   走廊   樓梯窗戶   

氣窗   門板   水溝   用具排放   

地板   門後   樓梯      

檯面   門框   磚道      

垃圾筒   電扇   花圃      

牆壁   鏡子   樓梯牆壁   

佈告欄框   植物      

導師 

簽名 

 

檢閱清單（廁所）（若無打掃廁所，此部分免填） 

項目 審查 備註 項目 審查 備註 項目 審查 備註 項目 審查 備註 

窗戶   鏡子   門板   用具排放   

地板   洗手台   門後      

垃圾筒   牆壁   門框   

小便池   分隔間   用具室   

導師 

簽名 

 

其他重點： 

1、務必深入打掃。尤其是平日未排學生打掃處。如牆壁、天花板、風扇、鐵櫃、電箱、門板框、等 

2、人工地面（如水泥磚、紅磚道、水溝、水泥圍墩等）皆不可有雜草。 

3、自然地面（泥土地）落葉刮成推,置於樹下,或拿至操場樹葉推肥區（人為垃圾不可）；雜草割除，

所有割除之雜草清除乾淨。 

4、前後洗手台牆壁上污垢，若無法刷掉，可用鹽酸刷洗。 

5、拖把、水桶、垃圾筒每日皆需清洗乾淨 

6、鹽酸、芳香劑、洗衣粉、小垃圾袋（每日垃圾集中至一袋並只丟一袋）至訓導處領取適量使用。 

7、草地邊緣處之雜草亦割除。 

8、玻璃類（如窗戶、鏡子）用乾抹布擦拭乾淨，窗檯及窗櫺亦同。（窗櫺不可有墨漬） 

9、外掃區之打掃用具若需外放，請注意安全性（遺失風險），並且已不外露為前提原則。 

10、 各班所屬花台在未綠化前，請於今天先將雜草拔除。 

11、 其他：未列事項請自行補充。 

12、 以上請轉告學生，並請加以逐項注意。本單交回訓導處。訓導處亦以此單複核。 

13、 感謝老師及學生的辛勞，校園的美麗景觀皆是各位的功勞。 


