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1. 畢業典禮工作分工表，如有問題請提出反應。會後請九年級導師、午餐秘書

留下討論畢業餐會事宜。 

2. 上課情形記錄表請確實登記：同學全到煩請登記全到，缺席者煩請登記座號。

除了上課前吵鬧，若學生有上課違規者，請任課教師登記於上課情形記錄表，

違規記錄累積三次，記警告乙支，並列入生活教育競賽秩序評分。 

3. 學生請假單煩請導師押日期，班會記錄簿請準時交回訓導處，導師記得簽名。 

4. 請導師注意，配合管理午餐用餐秩序，學生吃完午餐還是要留在教室內，鐘

響後再打掃。 

5. 安全帽：目前已鼓勵學生戴安全帽，煩請同仁們上下班也能配合戴安全帽。 

6. 6/3（二）七八年級抽查週記 8 篇。 

7. 原訂 5/28（三）第一節召開九年級綜合成績評議委員會，提早至 5/21（三）

第一節召開，請各處室主任及九年級導師出席與會。 

8. 七八年級導師可以慢慢建置學生日常考核表資料，最晚麻煩導師在 6/25（三）

前完成，以免延誤後續成績單製作。 

9.關於生活教育競賽戶外整潔評分，有時難免會有所遺漏，望請各位同仁多多包

涵，不吝指正。 

 


