
臺北市信義區光復國民小學學生家長會議事規則 

本規則於中華民國九十八年九月二十六日經會員代表大會修正通過 

本規則於中華民國九十一年十月十一日經會員代表大會制定通過。 

第一條  訂定依據 

本規則依據臺北市中小學校學生家長會設置自治條例第四條規定訂定

之。 

第二條  組織章程之優先適用 

本會班級學生家長會、會員代表大會、家長委員會、常務委員會及其他

相關會議之召開，應優先適用本會組織章程之規定；組織章程未規定者，

適用本規則之規定。  

第三條  開會及決議數額 

會員代表大會須有應出席人數三分之一以上之出席，家長委員會及常務

委員會須有應出席人數過半數以上之出席，始得成會；並經出席人員過

半數通過始得決議。但下列事項應有出席人數三分之二以上同意。 

一、章程之訂定與變更。 

二、會員之除名。 

三、財產之處分。 

四、團體之解散。 

五、會員代表大會已決議事項之變更。 

六、其他與會員權利義務有關之重大事項。 

會員代表大會及家長委員會開會時應於開會日前七天通知之。 

第四條  出席不足額問題 

開會時間已至，不足開會額數者，主席得宣布延後開會，延後兩次仍不

足額時，主席應宣告延期開會或改開座談會。 

出席人數因故未達開會額數改開座談會，得依出席人半數以上同意作成

假決議，會後將假決議通知送交下次正式會議追認。座談會中已達開會

額數時，得改為正式會議。 

會議進行中，出席人提出額數問題，主席應以適當方法，催促離席之人

回至議席，並清點在場人數，如不足額主席應宣布散會或改開座談會。 

第五條  會議程序 

一、 由主席、臨時主席(連署人或召集人)報告出席人數並宣布開會。 



二、 推選主席。(如有法定主席，不必推舉) 

三、 認可議程。以無異議認可，如有異議提付討論及表決。 

四、 報告： 

確認上次會議記錄。(可以書面或口頭報告)報告上次決議執行情

形。 

委員會報告付委案處理情形。 

各工作小組報告各組任務執行情形。 

其他報告。 

五、 討論：  

前會遺留事項。 

提案討論。 

臨時動議。 

六、 選舉。(經出席人過半數同意得列於討論之前) 

七、 散會。 

第六條  會議紀錄 

一、 會議名稱及會次。 

二、 時間、地點。 

三、 出席人姓名及人數。 

四、 列席人姓名。 

五、 主席姓名及紀錄姓名。 

六、 報告事宜。 

七、 選舉方法，票數及結果。 

八、 決議，表決方法及結果。 

九、 其他重要事宜。 

紀錄應由主席及紀錄分別簽署。 

第七條  主席之任務 

一、 管制議程及秩序。 

二、 賦予發言人地位。 

三、 主持表決。 

四、 裁決權宜問題、秩序問題、答復會議詢問。 

主席對討論以不參與不發言為原則，如須發言應離開主席地位並指定代

理主席。 



主席以不參加表決為原則。但表決時可否同數，主席得加入可方使其通

過。或於可方多於否方票，加入否方使其否決。 

主席得於有特別額數之議案，差一票即達規定額數時，參加一票使其通

過。 

第八條  發言 

一、發言應經主席同意取得發言權。 

二、每人發言時間不得超過三分鐘，時間終了無論發言是否完畢應即停

止發言，由主席點名下一位發言人發言。 

三、發言內容儘量扼要簡明，勿作人身攻擊或侮罵諷刺，保持理性、和

氣態度。 

四、發言不限一次，但有兩人以上同時要求發言時，尚未發言者優先發

言。 

五、發言人不聽主席制止或不服從大會主席之裁決時，由主席裁決喪失

發言權。 

六、因時間限制，大會主席裁決終止發言時，尚未發言者不得發言，但

可補提書面意見供大會參酌。 

七、發言須先聲明發言性質，針對在場問題為贊成，為反對，為修正，

或為程序動議。 

第九條  提案與動議 

一、討論事項以書面提出為提案，以口頭提出為動議。提案須經連署，

動議須經  附議。 

二、一般提案應先經主席徵求一人以上之附議後成立。 

三、章程修正案應先經三人提案以書面向主席提出。 

第十條  程序事宜 

一、 權宜問題：議場偶發事件，足以影響出席人權益，例如：

議場喧擾、影響聽覺、對表決結果發生疑問，主席應予

以制止。 

二、 秩序問題：會議程序發生錯誤，或發生足以破壞議事秩

序之事件。例如：發言超出議題範圍，出席人得請求主

席糾正。 



三、 申訴：不服主席對權宜問題和秩序問題之裁定，得提申訴，

經附議後始得成立。成立後由出席者表決，可否同數維持主

席裁定。 

四、 撤回提案：提案未付討論前，由提案人徵得連署人同意

得撤回。如已付討  論須由主席徵得全體出席人無異議

方得撤回。 

五、 收回動議：動議未經附議前得由動議人收回，附議後須

經附議人同意方得 收回。如主席已處理，由主席徵得全

體出席人無異議方得收回，有異議則逕付表決。 

六、 散會《休息》動議：不可討論逕付表決。 

七、 擱置動議:對討論中的議題自本次會議程中抽出不再處理。不可討

論逕付表決。 

八、 停止討論動議：認為對主題討論已夠充分，再討論只

是重複論點時提出，如獲可決，議案應立即表決。 

九、 延期討論動議：認為還有因素尚待確定，目前並非討

論議題之合適時機，可提出新時間延期討論。 

十、 付委動議：議題案情複雜不易處理時，得將全部或一部

交付委員會處理。 委員之產生由大會推選或授權推選。

委員會得另作紀錄，不得刪  改大會原件。委員會對付

委案件處理完成後應向大會提出報告， 並對委員會中少

數異見另提少數異見報告。 

十一、 修正動議。 

十二、 復議動議：經表決確定之議案，符合以下三要件時得提出復議

動議：  

決議未執行。 

有新資料或新理由提出。  

須於下次會或同次會提出，同次會提出時須有他事

相間。 

復議動議之討論僅限就有無復議必要發言，正反方

不超過兩人次。復議動議否決後不得再為復議。復

議動議可決後，重新討論原經表決確定之提案。程

序事宜之處理優先次序依前項各款之次序。 



第十一條  討論、議決、修正 

除程序事宜一至五款外，提案或動議(含修正案)均應經附議始得討

論。 

除程序事宜一至八款外，提案或動議 (含修正案)均應經討論後始得

議決。 

程序事宜一至八款及第十二款不得修正。 

第十二條  修正案之處理 

修正案提出後，得由原提案人或原動議人自動接納，成為原提案或原

動議之一部分。未經接納或出席人有反對接納時，按以下方式處理： 

並列修正：各修正案與原案並列提出，同時討論。表決時就其與本題

旨趣最遠者先行表決。 

各修正案若不相容時，其中之一通過，其餘不必表決。 

第十三條  無異議時之處理 

主席得於出席者無異議，或由出席者同意時，將議案之不同部分，分

開討論，分開議決。 

第十四條  議決方式 

議決按以下列方式之一處理 

一、 無異議通過。 

議案僅有一案可供處理時，可徵詢與會者有無異議。無異議時議案

即為通過，有異議時再行表決。 

二、 兩面俱呈。 

對議案之支持與反對各進行一次表決。正方多時為可決，正反同數

或反方多時為否決。 

三、 比較票數。 

多案並呈且不能相容時，可對各案進行一次表決，獲支持最多者為

可決，其他各案為否決。人選、款項、時間、數字等，依提出順序

表決。 

第十五條  選舉 

另依本會選舉罷免辦法辦理。 

第十六條  其他規範之適用 

本議事規則未規定事宜，依內政部公布之會議規範處理。 



第十七條  本規則經會員代表大會通過日起施行，並報請臺北市政府教育局核備，

修正時亦同。 

 

 


