１.開機：user 確定

２.輸入法：ctrl＋shift

３.全形：shift＋空白鍵

４.符號和螢幕小鍵盤：ㄅ半按右鍵 點選 

５.複製：把要複製的字選起來

(1)編輯 複製

(2)鍵盤:copy+C

(3)在選起來的字上按滑鼠右鍵 選複製

6. 新增資料夾
  檔案  新增 資料夾 

7.命名資料夾

  點選資料夾 右鍵 重新命名
8.變更資料夾圖
  點選資料夾 按右鍵 內容 自訂 變更圖示
8.快速打開檔案總管 田 + E
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1. 畫正圓形：按住鍵盤的 shift

2. 復原：ctrl+z

3. 曲線畫嘴形

4. 直線畫牙齒

5. 多邊形畫手掌：先拖曳出一條線 再點出想畫的圖形
