雲林縣復興國小圖書室使用規定及借閱辦法 

壹、開放對象：本校師生及志工家長。
貳、開放時間：每週二、週四下午一時二十分至三時二十分。 
參、相關規定： 
一﹑班級閱讀課： 
(一)進入圖書室請衣著整齊，除筆記簿外，自用書籍及手提包等不得攜入。
(二)進入圖書室請保持安靜並維護清潔，勿高聲談笑、朗讀、亂拋雜物、吃零食等，
如有違反上述規定，或有其他不良行為情事，得隨時請其離開。 
(三)班級閱讀時間請保持輕聲細語。書籍閱讀完畢，請依照牌尺所放位置歸還並排列
整齊。離開座位時請將椅子靠齊，下課時請值日生協助整理書籍。   
二﹑圖書借閱： 
(一)本校圖書室借還書採自動化作業,讀者借書須遵照本校借閱規則。
(二)借還書：利用開放時間，向志工家長辦理。同一本書不得於同一天    內辦理借、
還手續。借閱期限內未讀完之書籍，得辦理續借一次。
(三)借閱冊數：本校學生每次可借二冊，借閱時間為一週；教職員工及義工每次可
借      十冊，借閱時間為二週；班級統一借閱每次四十冊，借閱時間為
二週。 
                           (四)逾期：借閱書籍若逾期未歸還，圖書室將知會該班導師於獎勵卡上酌予扣點，亦
可視情形停止該生借書權利 。 
(五)賠償：借閱書籍，凡批註、圈點污損或遺失，應依照書籍定價照價賠償。 
                 (六)百科全書、辭典、年鑑以及珍本書籍均為參考用書,限在圖書室閱覽,概不出借。
         肆﹑本辦法經校長核可後實施，修正時亦同。
