桃園縣中壢市元生國民小學維護學童安全具體措施

壹、依據

本校安全教育宣導辦法辦理。

貳、目的

一、確保學生上下學途中與在校之安全。

二、維護學校安寧，防止暴力進入校園，保障學生身心不受侵犯及傷害。

三、有效防患一切意外事件之發生，並提高應變能力。

叁、原則

一、預防性：預防重於一切，做好防範措施。

二、周密性：無論計畫或執行，講究周延與徹底並隨時改進缺失。

三、機動性：隨時保持高度警覺並動員迅速，防止師生受到侵擾。

四、全面性：全面動員合作，使校內人員、財物不受任何損害。

五、時效性：掌握時效使傷害減到最低程度。

六、有效性：一切作法，應發揮最高效率。

肆、實施要領

一、加強安全教育

二、加強門禁管理

三、加強人員組訓與分工

四、加強校舍安全檢查與保養

五、掌握學生動向

六、消滅校內外安全上的死角

七、結合校內外人力共同維護

伍、具體措施

   一、行政管理

     （一）設立組織：成立「加強維護學童安全推行委員會」。

	組    別
	負責人
	職             掌

	主任委員
	校    長
	負責指揮並監督各組工作

	執行秘書
	訓導主任
	秉承主任委員之指示，處理一切小組事務

	安全教育組
	生教組長
	加強安全教育及導護工作

	聯絡教學組
	教務主任
	各項聯絡教學、學生出缺席與動向掌握

	總  務  組
	總務主任
	加強門禁管理、經費支援與校舍安全檢查

	輔  導  組
	輔導主任
	生活學習指導、心理輔導

	救  護  組
	衛生組長
	緊急救護、聯絡家長


    （二）建立共識：透過集會、研討、進修等途徑，加強觀念溝通，建立共識，使全校教職員工對於學生的安全維護兼具責任感與使命感。

    （三）校舍安全：加強維護學生安全之硬體設施與做好校舍安全檢查。

    （四）人員編配與分工：劃分權責，各盡所長並消滅校園死角。

    （五）成立「安全維護網」：學校教職員工應提高警覺，隨時注意校園內人員動態。加強導護工作，導護老師課間應經常巡邏校園責任區，以及加強校警巡邏校園工作，組成安全維護網，以確保學生安全。

    （六）評鑑與獎懲：定期與不定期召開工作檢討會，發現問題，謀求對策。

   （七）經費支援：從相關經費支出，並編列預算，改善硬體工程或設施。

  二、職掌與分工

	「加強維護學生安全」職掌與分工表

	處  室
	負責人
	協助人
	加強要點

	教

務

處
	教務主任
	教學組長

註冊組長

級任老師
	一、教學正常化

二、掌握缺席學生的原因與行蹤

三、主動與家長聯繫

四、妥善管理學生住址、電話等資料

	訓

導

處
	訓導主任
	訓育組長

生教組長

衛生組長

體育組長

級任組長

護 理 師  

校    警

導護老師


	一、安全教育之策畫與推行

二、導護工作的執行與考核

三、學生疏散的避難演鍊

四、糾察隊、路隊的組訓

五、課間與課外活動時間的安全巡邏

六、緊急救護

七、體育、遊戲器材安全檢查

八、與家長聯絡，採取緊急應變

九、請求警力與校外支援

	總

務

處
	總務主任
	事務組長

出納組長

校    警

替 代 役


	一、硬體設施維護並做好安全檢查

二、門禁管理：

外人先登記，並佩掛識別證進入校區

三、提供經費支援

四、校警及替代役編組與佈署，協助維護學生安

    全

	輔

導

處
	輔導主任
	輔導組長

全體教師
	一、生活輔導與學習輔導

二、心理輔導

三、親職教育，結合家長力量

四、輔導逃學，逃課學生

五、適應欠佳與情緒困擾學生的輔導

	
	級任老師
	行政人員

家    長

校    警
	一、保持與家長間的密切聯繫：

    對於缺席學生，在上午九點前主動與家長聯絡

    了解缺席學生

    檢查聯絡簿，了解學生出門與回到家的時間

    學生情緒與行為異常，以電話或家庭訪視方式

    取得家長的配合與指導

二、禁止學生隨意外出：

    無重大或特殊理由，不准學生外出

    審慎簽發外出證明單，並經校警登記後學生才

    可離校

    早退學生，電請家長親自來校接回

三、實施安全教育，並指導應變方法

四、上課確實點名，並屬必要導師一定在場

五、放學後不留學生，如屬必要導師一定在場，並

    設法通知家長，且應負責其返家的安全

六、嚴禁非具監護權之家長或外人帶走學生

七、審慎保管學生住址、電話等資料

	
	科任老師
	級任老師
	一、上課確實點名，並了解缺課學生原因，如屬逃

    課，應立即與級任聯繫，並設法找回

二、嚴守上課時間，不遲到也不提前下課

三、上課中，特別注意頑皮學生的言行避免發生傷

    害

四、化學實驗前必須先解說危險性，以提高注意力

五、上課使用體育器材前必須先作安全檢查，並了

    解兒童生理狀況，給予適宜體育活動

	
	導護老師
	訓 導 處

級任老師

校    警
	一、利用學生朝會宣導安全教育

二、路隊訓練及安全維護並作應變處置

三、課間巡邏校園責任區

四、對於早到及晚離校學生加以照顧，並提醒他們

    勿單獨行動或到偏僻場所

五、發現陌生人進校注意其行踨，並向前詢問或婉

    轉請他離校

六、與校警加強巡視校內死角

	
	校    警
	護 理 師  

導護老師


值日同仁
	一、嚴格管制門禁：

    外人進入必先登記，並通知受訪人或隨行

    學生外出憑證明單出入（登記時間、前往地點）

    外人及家長來訪，除登記外，發給識別證佩掛

    讓校內師生有所識別

二、協助維護早到學生的安全及巡邏校園

三、參與緊急救護受傷學生

四、校門交通管理，協助導護老師指揮交通

五、放學後立即關閉各樓梯鐵門，並注意留校學生

    的安全


陸、本措施校長核准後公佈實施，修正時亦同。

生教組長：                教務主任：                校長：
訓導主任：
總務主任：

輔導主任：






