宜蘭縣宜蘭市宜蘭國民小學

98學年度第1學期第次擴大行政會議紀錄
開會時間：98年8月28日 （星期五）下午2時

開會地點：校史室
主    席：陳校長淑玲                                            記錄：藍鴻彬
出 列 席：如簽到名冊           

壹、主席報告：
       今天是到校舉行第一次行政會議，為使各項業務推展順暢，請各處組依序踴躍發言。
貳、業務報告
   一、學務處報告：
    學務主任：

1、學務年度工作實施期程
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	主題宣導月
	
	生活教育
	交通安全
	品德
教育
	健康促進
	
	
	民主法治
	校園安全
	環保
教育
	
	


2、蘇黎世保險於98年10月到期，若沒有問題，將辦理續保。

3、宜蘭縣音樂比賽，希望弦樂團能爭取更好的成績，需要錄製VCD 

      給學生觀摩，請求資訊組協助。

4、因應新流感疫情，學校已訂有應變計畫，最好是備而不用，若有

      需要，請各處室配合辦理。

衛生組長：
1、新學期班級掃具發放。
2、環保隊及環保小尖兵成立及訓練。

3、加強廢電池及舊衣服回收。

生教組長：

1、晨會隊形演練。

2、路隊演練。

3、腳踏車車隊訓練。

活動組長：

1、9月上旬校內美展作品參展。

2、本校目前社團有圍棋、弦樂、舞蹈、鼓藝等。

3、租稅小學堂比賽。

體育組長：

1、加強學生體適能。

2、目前學生體育社團有扯鈴、羽毛球、跆拳道等

3、加強體育器材室維護。

4、15-17週舉辦班際體育競賽，高年級躲避球、中年級飛盤、低年級接力賽。

護理師：

1、98/09/08（星期二）08:00至09:00二年級15名學生接受陽明醫院眼科部做眼科追蹤檢查。

2、98/09/09（星期三）一年級全面追加接種 (接種疫苗MMR+Tdap+OPV)(減量破傷風白喉非細胞性百日咳混合疫苗一劑及麻疹德國麻疹腮腺炎一劑及小兒麻庳口服疫苗一劑)

3、98/09/22（星期二）一、四年級尿液及蟯虫檢體收檢

4、98/10/19（星期一）一、四年級全身健康檢查及心臟病(心音及心電圖檢查)篩檢

5、98/10/06（星期二）13:30至14:20舉辦高年級菸害防制宣導—由員山榮民醫院協助。

6、98/12/15 （星期二）13:30至14:20舉辦中年級健康飲食與衛生宣導—由慶豐企業社營養師協助。

7、本學年仍續約聘牙科醫師李連生擔任每週蒞校一次檢查兩班。

8、本學年仍是衛生署疾病管制局傳染病定點通報學校。
   二、總務處報告：
    總務處主任：
1、節約能源大家一起來：各行政辦公室個人電腦、電扇等電器用品，請離開位置能順手關好。

2 、綠色採購今年須達90%，故第壹類指定採購項目必須購買有環保標章之產品。
3、總務處須支緣各處室活動請能以學期為單位將行事整合，讓本處能有充裕時間、人力提供更好服務。

文書組長：

1、公文處理期限最速件一日、速件三日、普通件六日，但公文內容如有規定處理時限依其規定辦理。

2、請行政同仁每日上基層機關管理系統簽收公文，公文處理完成辦理歸檔。如需較長時間處理公文請影印原文先行歸檔。

3、請行政同仁每日查看宜蘭縣教育資訊網公告事項，如與本身業務
相關事項依其規定辦理，文書組也會通知各承辦人員。
家長會

1、98學年度第1學期班級家長會召開時間全校統一訂於【9月9日（星期三）晚上19時至21時】辦理。

2、預定9月23日（星期三）晚上19時召開家長會代表大會。

3、9月26日（星期六）家長會辦理敬師活動。
事務組長：
1、借用公務請位歸位。

2、影印紙請重複使用。
3、辦理財產盤點。

4、事務工作為服務性質。

三 輔導處報告
 輔導處主任：

1、新生始業式於980831上午8時舉行。
2、舊生始業式於980901上午8時舉行。
3、教師輔導知能預定981118下午1:30於教師研習中心2樓。
4、輔導處將於每月月底舉辦輔導會議。
5、持續推動性別平等教育、性侵害性騷擾防治、家暴防治及預防中輟生。
6、本學年度輔導工作計畫將陳 校長審閱核定後上網公告之。
資料組長： 
1、中輟生專案輔導。
2、辦理低收入戶保久乳贈送。

特教組長：

1、特教研習每位老師要有4小時研習時數。

2、12月份為特教週。

 四人事室報告：
   1、辦理後備軍人三款緩召。
 2、教職員地址或電話異動請告知人事單位。
 3、請按時簽到退。
4、人事知識分享平台ECPA請各位同仁踴躍上網登錄。
五會計室報告(毛淑芳主任代理報告)
1、計畫或科目共同受益之支付款項，其支出憑證不能分割者，請購時請註明經費來源，請核銷時應加具支出科目分攤表。
2、再次申明財物購置請先申請核准後，再購買。

3、目前已台銀匯款給廠商之手續費為30元，以匯款方式付款，必須事先告知廠商需扣手續費。

4、以匯率方式付款，除非為經常往來廠商，請附匯款帳戶等相關資料。

5、請各處主任能夠管控自己處室經費，對於各項經費結束需要製結報表，請各承辦人自行填寫（各表格可至會計室網頁下載），有困難可找本室協助，呈核時請附核准文及原計畫。

6、各計畫剩餘款簽核繳回時，請附原核准文，俾以確認繳回方式及科目。

7、各研習鐘點費原簽准文或原計畫指明講師，免再寫請購單申請，核銷時請附原計畫或核准簽。

六教務處報告

教務主任：

1、本次市國語文比賽成績：客語朗讀第二名（參加全縣比賽）、國語朗讀第三名、國語演說第六名，感謝相關協助人員。

2、下學年度國語文能力及競賽成績提昇作為努力目標。

3、資訊教育推廣部分：本學年度預計達到班班有單槍，另有三間E化專科教室（內配電腦、單槍、電子白板、實物投影機），科任老師請盡量提出申請，感謝總務處協助本案招標及採購。

4、本學期安排教師專業進修，共有：看見聽見閱讀宜蘭之美、教師專業評鑑、課程架構優良學校編修經驗分享、專家學者蒞校指導、領域及學年會議等。

5、課程計畫書編修過程中，發覺課程架構與教學目標、內容結合部分，尚有努力空間。

6、學期初提醒教室環境佈置請於9/9班親會前完成，班級內教學物品勿堆高，並請保持教室內外整潔。

7、因應本學期學習評量為第10、21週，作業調閱訂於第8、19週。

8、輔導團於教務會議時宣布，自本學年度起會恢復國小學測，六年級訂於一月中，三、四年級訂於六月底，日期調查彙整後會公佈。

教學組長：

教學組的業務繁雜，例行性的工作項目就不贅述，底下僅針對本學期較為不同的措施做報告。
1、校內國語文競賽預計要提前至上學期辦理，目前規劃是在第十三、十四週辦理。分為靜態（十三週）及動態（十四週）兩週舉辦，希望儘早將校內各國語文競賽項目的選手選拔出來以便於交給指導老師開始為隔年的宜蘭市國語文競賽進行訓練及準備。

2、本學期的教學評量預計在第十及第二十一週辦理。並且希望推動本校出題試卷的全面電子化，儘量鼓勵老師以電腦進行出題，教學組與資訊組也會提供老師們必要的協助。教學組這邊也已經準備好本校統一規格的試卷電子檔格式，在考試前四周會寄出給出題教師，以便老師進行出題。

3、本學期的領域會議預計舉辦三次，其中兩次：第九週及第十九週也會要求各領域進行審題會議，，針對老師所設計的月考試題進行配分、各單元比重、文字訛誤等進行把關。此外，本學期將明確建議各領域會議可以進行的討論議題，以便各領域研究會針對該領域教學相關議題及資源進行分享與探討。

4、本學期將進行本校特色課程的編修，而目前業已啟動前置相關作業，未來非常希望各學年級各領域老師們共同參與，讓本校課程的編修更完備。

資訊組長：
1、校務行政系統已建購完成。
2、網頁分享平台。

3、教育行銷：各項活動資料、照片請網路分享。

4、優學網請行政同仁多加利用建購資料。

5、建立e化專科教室。

設備組長：

1、各學年教科書發放已於八月底發放完成，謝謝總務處工友及替代役的大力協助。

2、本學期設備組著重於閱讀推廣，愛心圖書志功及故事媽媽將重新調查；本學期將持續舉辦
日捐書、與作家有約、晨光班級讀書會等活動。

3、週三進修預定於98..30日邀請市立圖書館陳俊仁館長演講「看見 聽見 閱讀宜蘭之美」、99.5.26舉行99學年度教科書評選。
註冊組長：

1、各項獎學金申請會先行公告，請導師調查並提供資料。
2、一、三、五年級編班講求公平、公正、公開。

3、特殊生依其程度辦法扣底抵。
參、臨時動議： 無

肆、主席結論：
   『我們的責任與承擔：讓學生成為幸福卓越的文化人』

一、宜蘭國小是具有悠久歷史及文化特色的學校，故營造優質的學習氛圍及環境，深耕校園文化的理想，強調人品的薰陶及養成，積極落實學校三品〈品德、品格、品質〉及三感（感謝、感恩、感動）教育，以發揚本校經營優質理念與教育目標。
二、學校課程目標、教學內涵、學生輔導的發展及修訂，仍有待所有同仁的努力、唯有校內同仁良好的溝通並提升服務品質、創造學生優質的學習環境才是學校首要的目標，明年本校校務評鑑追蹤考核，請同仁們再依據校評指標及改善之處，擬定各處重點工作並積極執行以便提出具體成果

三、積極參與各項計畫及專案之申請或比賽以提升本校校務績效

四、新流感防疫工作全面施行

五、九月二日辦理校務會議及中元普渡

六、八月三十日幼稚園及八月三十一日小一新生始業式安排及協辦

七、學校知識管理平台建置及網頁充實行銷學校特色

八、永續校園規劃，及事務採購、財產管理、環境設備主動修繕程序

九、有計畫彙整學生及學校優質表現以利教學歷程的描述並隨時以榮譽榜或網路報導出現

十、校內所有教育相關議題及安排莫不以學生為主要目標，故所有思考均應以教師優先、學生第一為最要之原則考量，因此計畫之策定宜謀定而後確實執行並能檢核執行之成效
十一、為啟發學生多元智慧展現學生智慧光譜，多元教育課程的安排，學生多元社團的、社團活動課程的實施，參加各項比賽及參與提供及發掘展現才能的機會就顯的非常的重要希望未來我們仍能朝此方向繼續努力

十二、重視師生健康促進，強化師生體能，培養以開放的胸襟，實踐生活的樂活。

十三、宜蘭市各校承辦九十九年中小學運動會

十四、開學在即祝福大家健康快樂
伍、散　　會： 下午5時
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