宜蘭國小行政會議記錄
時間：98年3月30日  08：40開始           
地點：校長室 
主席：校長                             記錄：江仲凱
與會人員：靜華主任、淑芳主任、呈周主任、淑玲主任

教務主任：
1.幼稚園報名參加98年度教學卓越獎縣內初選。

2. 4/10本校校務評鑑，各處室資料請下週一進入學生活動中心，相關工作分配表草案提請討論。
3.宜蘭市校際策略聯盟辦理教師精進教學系列活動，4/1光復國小主辦語文寫作教學策略研習，教師早會鼓勵教師踴躍參加。
4.性別平等輔導團網頁以部落格方式呈現，預計三月底前完成建構。

5. 4/1（三）下午本人與教學組長參加「臺灣學生學習成就評量資料庫」主試人員施測講習。
6.英文Easy Go與本校年度校慶活動同日舉行，經請示縣府，本校預計組隊參加國小英語單字王及國小情境闖關。

7.教師早會後，代人事主任召開今年特殊優良教師資格審查會議。
學務主任：
1.發校慶補假公文。 
2.自由盃桌球賽0331—0403開打。
3. 0402三年級校外教學。
4.校慶籌備會（三）08：20校長室召開，請各位主任出席。

5.弦樂團後援會開會確定技術需求表，3/31（二）12：40校長室召開。

6. 0402下午13：30—14：30配合市公所建市70週年音樂會，黃定和市長蒞校模範生表揚，請各位主任務必出席。

7.聯繫事項：校慶籌備概況報告暨工作分配表草案，考慮是否邀請校外團體表演。
8.聯繫事項：刷牙音樂時間播放。

9.聯繫事項：研習中心停車場，弦樂團老師如何停車。
總務主任：

1. 3/30（一）上網填報工程進度。

2. 3/31（二）發四月份午餐月繳三聯單。
3. 4/2（四）上午10：00辦理擴大內需工程初驗。
4.本週函報教育部工程查核小組查核缺失改善成果。
輔導主任：
1.  3/31（二）下午宜蘭縣性別平等教育委員會議，於縣府第五會議室召開，本校為承辦學校，由校長及輔導主任前往。
會計主任：無 
校長指示：
1. 校務評鑑：4/8（三）13：30全校評鑑前說明，4/10（五）當日午餐安排請午餐供應廠商到校討論。

2. 今年教學卓越獎，幼稚園於週三進行初評報告。

3. 教評會決議，幼稚園開現職缺，4/11（六）進行甄選，目前已組成甄選小組，請人事主任聯繫，請委員甄選當日務必出席。
4.  3/25（三）方德薪信督學到校視導衛生保健、校園安全及午餐教育，請相關同仁協助處理。
5.  4/4（六）劉書維老師告別式。
6. 附設幼稚園現職教師甄選4/1（三）10：00全縣第一次協調會。
散會：98年3月16日上午10時20分
