宜蘭國小行政會議記錄
時間：98年3月23日

地點：校長室

教務主任：
1.3/30各處室確認校務評鑑進度，評鑑當天公假部分，請處室內先協調。

2.3/23九十八年度推動九貫課程與教學團隊工作會議，由書婷老師參加。

3.性平輔導員以減課方式實施，但需在校內備課，若有外出需求以公假方式，必須時需提公文做依據。
4.閱讀替代役預計4/13到校報到，先彙整校內需求。
5.英語Easy Go係列活動與本校校慶同日（5/2）舉辦行，提請會議討論。

學務主任：
1.3/24一、二年級校外教學參觀綠色博覽會8：00出門，13：30回學校。
2.本週二週會取消。

3.週四一年級日本腦炎預防注射。

4.週三8：25~8：45在校長室舉開校慶第一次籌備會，討論各班可用經費。
5.3/29鼓隊在員山公園表演。
總務主任：

1.3/23上網填報擴大內需工程進度。
2.3/25下午2：00擴大內需工程現場會勘，確定是否竣工。

3.本週函報縣府查核小組查核擴大內需工程改進成果。

4.4/21縣府財政處蒞校財產檢核。
輔導主任：
公假

人事主任：
本校特殊優良教師有2位名額可參加退薦事宜，請各處室及各學年主任於3/25前填寫推薦書交由本室彙辦。
主計主任：

文園小學交流經費尚有未核銷及退費事宜，請速辦理。

校長指示：
1.教育處指示未來將購買各學校班級單槍，所以本校不用在自行購置。
2.替代役工作規畫時，可將愛的書庫借還書手續，移至圖書館單一窗口辦理。
3. 英語Easy Go係列活動請先洽縣府可否改日。並事先統計參加人數，當天盡量請家長協助代到比賽場地。
散會：98年3月23日上午10時10分
