宜蘭國小行政會議記錄
時間：98年3月16日           
地點：校長室                              記錄：簡綉玲
教務主任：
1.98學年度新生戶籍人數101人，98.4.16寄發新生入學通知，5月初新生

報到，預計今天下午與二年級老師召開新生招生育樂營會議。

2.期末評量因考量教師成績製作，擬提前1天於98年6月23日（星期二）實施。
3.家長反映班級老師溝通事項。 
4.性別平等輔導團教師代課部分，聘期未滿3個月者，免辦甄選，課務代理部分由教學組逕行排代。

5.上週四至黎明國小精進教學策略聯盟學校會議，本學年度宜蘭市策略聯盟學校計有：中山國小、力行國小、黎明國小、光復國小及本校。
6.教師專業評鑑本週調查教師意願。

7.98年3月17日（星期二）一孝召開班親會。
8.教師專業檔案、班級網頁、學生學習成果檔案，98年3月底前交至教務處彙整。

9.98年3月17日（星期二）教師早會後召開課發會。
學務主任：
1.週三路隊演練，可否討論更好的辦法。 
2.鼓隊98年3月29日（星期日）員山公園應創價學會邀請演出，宜蘭市公所於98年4月2日（星期四）下午1：30—2：30，至本校辦理模範生表揚。
3.請總務處值日工友協助播放音樂，下星期四要播放潔牙音樂，請各班導師先行指導小朋友潔牙。
總務主任：

1. 98年3月16日（星期一）上網填報工程進度。

2.擴大內需工程預定於98年3月18日（星期三）完工。
3. 98年3月19日（星期四）下午2：30召開工務會議。
4.上週進行一樓牆面清潔（含一至二樓樓梯），請各處室配合-「張貼海報、公告勿使用雙面膠黏貼牆面」，並多多使用公布欄。
5.上週進行全面用電設施檢查，更換已損壞或脫落插座。
6.學校辦理社團活動，於放學後或假日進行教學，請安排學校人員配合管理。
輔導主任：
1. 98.3.17（星期二）辦理六年級升學輔導活動，共有四所（公立）學校參加，時間為下午1：20—2：20。
會計主任：本校預算餘額表供各處參閱。
校長指示：
1. 校務評鑑資料於98年3月30日前整理完成俾利彙整。

2. 各處室請掌握預算經費執行情形。

3. 下星期四要播放潔牙音樂並推行學生潔牙一案，於星期二教師早會宣布。
散會：98年3月16日上午10時
