宜蘭國小行政會議記錄
1、 時間：98年2月23日(星期一 )              地點：校長室
2、 主席：陳銘珍校長                          紀錄：張靜華
3、 出席：各處室主任
4、 報告事項：
(一)、教務處：
1、轉知公文：本縣試辦大學區實施要點，本校未符合申請條件。
2、彙整文園小學交流活動成果及經費核銷。
3、英文CD收費本週辦理。
4、彙整助學金申請資料審查。

5、性別平等種子教師一週受訓完畢，彙整後分享。
6、愛的書庫電腦報修，目前手動登記歸還事宜。
(二)、學務處：
1、2/23(一)早自習宜大邱詩揚教授蒞校，對五年級四個班進行健促問卷調查。

2、2/24(二)起一連三天的98年中小學運動會：五、六年級參加開幕典禮；有六位學生參加比賽。
3.、2/24(二)8:00-在活動中心做全校視力檢測。
4、學生社團活動本週開始上課。
5、2/25(三)下午健促、衛生及交通安全會議。
6、希望側門能在放學過後上鎖，以免校外不良份子潛入校園破壞。
(三)、總務處：
1、2/23(一)上網填報工程進度(60%)，14:30工務會議，第一次估驗。
2、2/26(四)上午，縣府工程查核小組蒞校查核工程，地點：研習中心三樓階梯教室。
3、3/6(五)上午，教育部工程查核小組蒞校查核工程，地點：研習中心三樓階梯教室。
4、2/25(三)前函報<97學年度第二學期代收代辦費補助>調查表。

5、2/27(五)前上傳<96年機關綠色採購績效整體表現評核>會議記錄及照片。

6、2/27(五)送新式課桌椅調查。

(四)、輔導處：

1、2/24(二)辦理六年級升學輔導活動(1:30-2:20)，地點：活動中心。
2、上週五已舉行本學期個案輔導會議，各班所提出之個案皆已商請老師接案，同時也將需要地區諮商中心協助之個案提報中心。
(五)、人事室：無
(六)、會計室：無
(七)、校長指示辦理事項：
1、校務評鑑資料請各處室在3/30前提交，統一封面格式。
2、淑英老師將捐出女子國小時代的縫紉機一台。
3、哺乳室的位置請在本週確定。
4、學校側門等候區將做遮雨蓬，6-7月規劃完成，列入99年年度計畫。
5、本校承接性別平等輔導團，有三位輔導員其減課部分請教務處做安排。
6、條列出二年級學年會議中有疑問之事項，統一加強宣導。

7、傳達<宜蘭縣98年課程發展重要議題研討會會議>會議手冊中重要議題，如：補助教科書需求經費調查、大家說英語全縣授權版、教育儲蓄戶及實施學生安定就學措施……等，詳如附件。
