宜蘭國小行政會議記錄
1、 時間：98年01月12日(星期一 )             地點：校長室
2、 主席：陳銘珍校長                          紀錄：毛淑芳
3、 出席：各處室主任
4、 報告事項：
(一)、教務處：
1、1/13(一)~1/14(二)第二次期末考試。
2、1/14(三)下午1：30發放消費券講習。
3、1/16(五)召開「課發會」。
4、1/17(六)補上1/20(二)課程。

5、1/19(一)8：00休業式。
6、1/20(二)寒假開始。
7、1/23(五)9：30教務主任會議。
(二)、學務處：
1、1/9~1/10縣羽球比賽。

2、1/12(一)乾廢電池回收頒獎。
3、1/13(二)13：00弦樂團家長後援會開會。

4、1/14(三)19：00文園小學交流活動家長說明會。

5、1/16(五)學生生活檢核活動頒獎。

6、1/19(一)8：00休業式。
(三)、總務處：
1、今日上網填報本校擴大內需方案最新進度表。
2、本校及教師研習中心屋頂防漏暨停車場改善工程於1/8(四)召開第二次工務會議，廠商預計1/13(二)拿到消防審查合格證並於1/14(三)正式開工，教師研習中心前後停車場將於1/13(二)禁止車輛進出以利廠商施工。
3、1/14(三) 16：00於山頂會館舉辦歡送退休人員餐會。
4、1/15(四) 14：00擴大內需工程第三次工務會議。

5、1/18(六)本校一忠、一孝、一仁三間教室為宜蘭市振興經濟消費券發放場所。

6、本週回收各學年學生繳費調查資料，有關貧困學生人數統計若超過本校法定預算人數，將成立審查小組審核，使真正需要幫助的學生獲得補助。
(四)、輔導處：

1、六年級學生黃○○目前收容於宜蘭少年觀護所，商請學務處協同一起前往訪視及協談。
2、本週五下午3：00輔導會議，請校長主持。
(五)、人事室：
1、「宜蘭市振興經濟消費券發放所工作人員講習會」訂於98年1月14日(星期三)下午1時30分，假宜蘭縣農會三樓舉行，本校同仁共計34人參加（其中25人為工作人員、9人為服務人員）。

(六)、會計室：
1、校外教學餘額請各年級辦理退費。
2、游泳教學餘額3940元，請學務處辦理退費。

3、學生活動費各處分配數之檢討

   結論：教務處50,000元；學務處70,000元；總務處42,000元；輔導處19,000  元。
(七)、校長指示辦理事項：
1、1/6(二)參加校長資訊研習重點宣導：

 (1)2/11(三)開學日縣府訪視本校創造力教育推動情形。

 (2)未來二年內將落實班班有單槍（請各校請勿自行購買單槍）。
 (3)本縣重要教育政策「讀冊免錢、提昇閱讀」，並於98年起縣內中小學生教科書免費。

 (4)陳沼濤文教基金會於1/17(六)捐書，地點：縣史館。

 (5)鼓勵各校成立作家文學館。
 (6)學期將結束，家長投訴案要審慎處理。
 (7)本年度e化專科教室專案申請(補助費用資本門15萬、經常門15萬)，請教務處資訊組了解計畫內容。
 (8)學校申請99年資本門經費，須於98年7、8月間提報計畫。
 (9)電腦租賃案合約期為四年將於今年到期，電腦設備保固5年，其中滑鼠、鍵盤亦為保固項目，損壞可以請廠商更換。
2、教務處林東慶主任將於2/1榮退，新任教務處主任聘請江仲凱主任擔任。
