宜蘭國小行政會議記錄
1、 時間：98年1月5日(星期一 )               地點：校長室
2、 主席：陳銘珍校長                          紀錄：江仲凱
3、 出席：各處室主任
4、 報告事項：
(一)、教務處：
1、 1/7（三）承辦愛的書庫研習（13：30—16：30）。
2、 1/9（五）學校願景地修訂會議（二樓會議室）（校長赴台北開會）。
3、 1/10（六）補1/2（五）上課。
4、本週彙整宜市各國小英語營成果。

5、97學年度第一學期第二次校務會議時間改在98.1.10（六）下午二時。（已於上週e-mail給大家）如有提案，請在1/7（三）下午前e-mail給我。
6、教育處深耕訪視（九年一貫課程與教學三階段輔導訪視）感謝全體同仁全力配合，順利、圓滿。擔任教學演示同仁和業務承辦人也依相關法令完成對以上人員敘獎並已通過。
(二)、學務處：
1、 1/6（二）六年級大愛媽媽品德課程實施。

2、 1/7（三）一四年級心臟檢查。

3、 1/7（三）三年級大愛媽媽品德課程實施。

4、內操場場地龜裂嚴重，班級打掃有困難，提請討論。

5、下學期週會活動寒假結束前通知本處彙整。

6、 1/5（一）校安通報。
(三)、總務處：
1、 1/5（一）上網填報擴大內需工程進度表。
2、 1/5（一）工程標案管理系統填報工程資料。
3、本週填報替代役月報表（一月份）及12月採購月報表。
4、本週調查97學年度第二學期學生減免身份。
(四)、輔導處：

1、本學期性別平等教育系列活動已辦理完畢，包括低中高會畫海報比賽，今天（5日）上午朝會頒獎。
2、今天（5日）上網查詢友善校園統合視導檔各校資料上傳情形，回報學管科。
(五)、人事室：
1、宜蘭縣政府轉行政院人事行政局來函，爲維持爲民服務品質，請各機關於98年農曆春節連續假期前、後1日上班日，請確依公務人員請假規則，規定有效控留機關必要人力。
(六)、會計室：
(七)、校長指示辦理事項：
1、深耕訪視教學演示人員及敘獎事宜請於教師早會向老師說明。
2、 1/9願景會議請林主任主持。
3、文園小學回訪活動外交部發文（請縣府轉交）及申請縣府補助經費發文，請於本週完成以爭取時效。
4、討論約聘人員考核事宜。
5、處室活動照片上傳，只要帳號OK就可上傳，使用上非常方便。
