宜蘭國小行政會議記錄
1、 時間：97年11月24日(星期一 )             地點：校長室
2、 主席：陳銘珍校長                          紀錄：毛淑芳
3、 出席：各處室主任
4、 報告事項：
(一)、教務處：
1、有關12/02(二)深耕訪視進度報告(文化走廊、專業檔案封面)。
2、11/26(三)下午：各班教學環境布置。
3、宣導：每週五為本校母語日、推動本土（母）語計畫。
4、11/26(三)二忠召開第二次班親會。

(二)、學務處：
1、11/23(日)三對三鬥牛比賽。

2、11/17(一)弦樂團參加97學年度縣音樂比賽獲弦樂合奏優等第二名。
3、11/26(三)健促增能研習由靜華老師參加。

4、11/27(四)-28(五)六年級畢業旅行，未參加學生要到校上課，協調安置於五年級班級上課。

5、11/29(六)97年度縣學生舞蹈比賽。

6、研習中心預計本週進行屋頂及停車場改善工程，本處配合上放學家長接送疏導路隊變更宣導。

7、11/22(六)-24(一)桌球班參加國語日報盃比賽。
(三)、總務處：
1、週二前上網填報本校擴大內需方案最新進度表。
2、本校及教師研習中心屋頂防漏暨停車場改善工程於11/18(二)決標，預定於11/28(五)開工，工期50日曆天，預計明年1/1７完工。
3、本週需提報11月份採購月報表、12月替代役報表。
4、12/2(二)前提報本校98年無障礙環境改善計畫。

5、11/27(四)-28(五)六年級畢業旅行，預定12/4(四)下午3時召開驗收會議。

6、秀華老師預定12/1退休，依本校退休離職人員歡送要點贈送紀念品，學校正式教職員工先收500元（多退少補）。

(四)、輔導處：

1、11/30(日)宜蘭縣身障運動會，輔導處相關人員參加，由校長帶隊。
2、11/28(五)前檢送今年性平中心學校相關計畫與活動成果，交公館國小彙整。
3、11月底前彙整性平教案編印成冊。

(五)、人事室：
1、11/24(一)上午11時辦理「97年短期促進就業人員甄選」，甄選桌球專長人員一名，日薪1000元，僱用期間：自97年11月25日至98年6月30日。

(六)、會計室：
1、校外教學保險請儘快辦理。
(七)、校長指示辦理事項：
1、11/28(五)本校及教師研習中心屋頂防漏暨停車場改善工程開工，影響學校學生上放學路線，請學務處及早規畫因應方案。
2、有關寒假至新加坡文園國小交流參訪計畫，及早送至縣議員服務處以利爭取補助經費。
3、利用配合國教輔導團蒞校深耕訪視，給予績優教師教學檔案、教學觀摩教師鼓勵或敘獎。
