宜蘭國小行政會議記錄
時間：97年10月27日

地點：校長室

教務主任：
1.圖書館借還書系統安裝（新電腦）需請台北-清江專業人員處理。

2.定期報表最後期限10/31日，請相關處室協助。

3.10/27日已轉發李氏金魚96學年度第2學期獎助學金。

4.97年教育部統合視導工作相關調查表請相關處室協助。

5.11/4~5日為本校97學期第1學期第一次成績考查。

學務主任：
1.10/28日上午新生國小品德楷模表揚，職及學生代表楊欣庭參加。

2.10/28日下午如果據團週會宣導。

3.10/29日幼稚園校外教學－傳藝中心。

4.10/28~30日桌球班至台北參加中正盃比賽。

5.10/30日一~四年級流感疫苗注射。

6.10/31日職參加兒少保機制研習。

7.上週三環保局已做公廁考評。

8.本週將報文園小學參訪成果。

9.10/30日市圖將於本校辦理多元悅讀活動。

總務主任：

1.10/27日11：00飲水機設備採購案驗收。

2.本週函報規費收費標準檢討表及特教採購改善表。

3.本週繳交擴大公益服務資料及10月份第二次擴大執行報表。

4.11/1~11/23日週六、日於宜蘭大學參加採購專業人員訓練。

輔導主任：請假
人事主任：
宣導同仁請假能盡量自行至辦公室拿假單。

校長指示：
1.多元悅讀活動聘請作家林煥彰擔任講師，時間於流感疫苗注射相衝突，請學務處注意時間調配。

2.宜蘭市圖書館未來可能歸教育處管轄。
散會：97年10月27日上午9時25分
