宜蘭國小行政會議記錄
1、 時間：97年10月20日(星期一 )             地點：校長室
2、 主席：陳銘珍校長                          紀錄：簡綉玲
3、 出席：各處室主任
4、 報告事項：
(一)、教務處：
1.97學年度國、中小定期公務報表網路填報作業，請於本週五（10月24日）前完成。
2.97年10月24日參加「性別平等教育課程與教學精進教學要點輔導諮詢

   會議」。
3.德豐創新國際股份有限公司捐贈「專業級顯微鏡」乙台，學校回贈感謝

      狀乙紙（器材在教務處）。
4.自然科任李守仁教師提簽呈：原先放置於圓筒的自然科用的儀器，因圓筒施作電梯而移出，今工程已完竣，希望能物歸原位。

5. 97年10月25日(星期六)上午9：30~11：30，本校40屆校友回娘家開同學

  會，地點：暫借六信教室。

(二)、學務處：
1.97年10月21日(星期二)一年級至國立傳統藝術中心校外教學；二年級至冬山河校外教學。

2.97年10月21日(星期二)少年隊至本校舉行反霸凌宣導，由中年級參加。
3.97年10月23日(星期四)健康促進輔導訪視由學務主任親自參加。

4.全民國防教育資料通報。

5.弦樂團年度發表會時間登記98年5月23日（星期六）。

6.新加坡文園小學成果資料本週完成。

(三)、總務處：
1.擴大內需招標文件送府（本案須建照下來，始可上網招標）。
2.97年10月22日(星期三)下午至羅商參加替代役管理人員講習，本校今年
為績優管理學校第三名，並推薦吳智楷先生參加績優替代役選拔。
(四)、輔導處： 
1. 97年10月22日(星期三)下午舉辦特教知能研習，請老師自行報名。
2.本週五（97年10月24日）參加性平輔導團相關計劃說明會（與校長、教

  務主任一同前往師大參加會議）。
3.98年度友善校園相關計畫總經費（40萬）於97年10月31日前提交教育

 處。

4.97年友善校園成果於97年11月10日前提交羅東國中各處室相關資料，

      請在規定時程送輔導處彙整。
    5.性平中心學校彙編相關法令成冊，分送各處室參閱。
    6.視障巡迴班97年10月25日(星期六)作校外教學。
(五)、人事室： 
1、宜蘭市教育會自97學年度起由宜蘭高中承辦，97學年度之年會費240元，須於97年11月7日前繳至宜蘭市教育會。請本校參加宜蘭市教育會之同仁，於97年10月20日前告知人事室是否願意於97年11月份之薪津中扣繳年會費240元，並請尚未加入之同仁踴躍參加。
(六)、校長指示辦理事項：
1、自然科用的儀器放置於五樓圓筒儲物間。
2.本週三（97年10月23日）參加英語村、下午參加鑑輔會會議。

3.與新加坡文園國小文化交流之旅，行程安排依旅行社安排有五天及八天，

     行程幾天較為適合，與旅行社再討論後決定之。

