宜蘭國小行政會議記錄
1、 時間：97年10月06日(星期一 )             地點：校長室
2、 主席：陳銘珍校長                          紀錄：毛淑芳
3、 出席：各處室主任
4、 報告事項：
(一)、教務處：
1、本週三原訂領域活動研習，因學務處下週的「反毒研習」配合講師需求，兩週行事互換。
2、規畫12/2輔導團之深耕訪視及優良試題參選方式。
3、甲上學園收件至10/7 (二)。
4、 40屆校友回娘家：時間為10/25(六)9：30~11：30；負責人：張世珍935-1525；預定10/6下午拜訪校長。

5、縣府補助本校充實之圖書、書櫃，已於10/3放置圖書室。 
(二)、學務處：
1、10/7(二)13：30起辦理視力保健週會，第一節：中年級，第二節：高年級。

2、10/8(三)13：50教師週三進修，主題：反毒宣導研習。
3、10/8(三)三年級大愛媽媽協助宣導品德教育。

4、10/9(四)職參加健促績優學校觀摹研習。

5、本週辦理蘇黎士保險續保手續。

6、彙整各處室週會活動時程。

7、游泳教學10/3(五)已開始實施，預計實施五週。
(三)、總務處：
1、10/3(五)晚上辦理家長會代表大會暨家長委員會議順利完成，感謝各處室主任協助。
2、本週一提報擴大內需方案-工程預算書圖公文。
3、本週需提報98年教育優先區報表、9月份採購月報表、10月替代役報表。
4、六年級校外教學暨畢業旅行採購案預定本週上網公告，審標時間：10/16(四)14:30；簡報評審時間：10/16(四)15:00。

(四)、輔導處：公假
(五)、會計室： 
1、請注意幼稚園不足齡幼童平安保險須符合相關規定，避免造成給予爭議。
2、今日要送98年預算概算至教育處。
3、97年預算數餘查詢供各處室參考。

(六)、人事室：
1、各處室分層負責明細表，若有異動請回傳人事室。
2、宣導97年公務人員財產申報相關事宜。

3、10/1起國旅卡取消異地隔夜之限制。

4、98.7.11起，本校進用身心障礙身份員工需達3%。

5、本校為非原住民地區學校，依原住民族工作權保障法第4條：每滿一百人應僱用原住民一人。年度內連續12個月已進用約僱等五類原住民人數占機關約僱等五類人員總人數3%可敘奬。
(七)、校長指示辦理事項：
1、10/17(五)下午召開擴大行政會議，討論98年本校校務評鑑。
