 宜蘭國小97學年度上學期第二次行政主管會議記錄
時間：97年09月15日    地點：校長室
一、教務處報告：

    1.彙整李氏金漁及張治獎學金申請單。

    2.9/17（三）原預定班網研習，因講師因素，改在11/12（三）下午辦理。

3.準備12/2（二）深耕訪視計畫。

二、學務處：
   1.蘇黎世產物保險「公共意外險」97學年度續保調查，同意票數過半，本案本學年度確定續保，學生部分經費由各學年校外教學費用中支出，家長及志工部分尋求家長會經費支援。

2.9/22（一）--9/23（二）新加坡文園小學到本校進行文化交流活動。

3.9/26（五）一年級疫苗接種。

三、總務處：
   1.9/15（一）申報本校未來三年基本建設計劃。

2.9/17（三）19：00舉辦全校班級家長會。

3.本週送擴大內需方案屋頂防漏及停車場改善工程。

4.9/12—9/18學生代收代辦費繳費。

四、輔導處：
   1.9/17（三）上午於校長室開縣性平會會前會，學管科長主持。

   2.9/19（五）辦理性侵或性騷防治工作（溪南場）研討會。

五、主計室：無報告事項。

六、人事室：
   1.兼行政職務之教師請假（含公出時間），需要有職務代理人。
   2.未兼行政職務之教師，凡學生在校期間，如需請假（含公出時間），要有級務代理人。
七、校長裁示：

   1. 9/22（一）--9/23（二）新加坡文園小學到本校進行文化交流活動，週三下午二點在會議室進行細部活動說明與協調。

   2.請教務處宣布週三下午進行班親會班及佈置。
