桃園縣楊梅鎮瑞埔國民小學推動學校教育儲蓄戶實施計畫
一、依據：教育部96.9.13台國（一）字第0960137551C號令『教育部推動學校教育儲蓄戶實施要點』辦理。
二、目的：為照顧本校經濟弱勢、家庭突遭變故學生，使其順利就學，特訂定本要點。
三、照顧對象：本校在學學生有下列情形之一者。

(一)低收入戶亟需協助者。
(二)家庭經濟突遭變故，致使其無法順利接受教育者。
(三)非屬上述家庭之學生，但亟需協助方能使其順利就學之特殊個案學生。
四、實施期程：自98年1月1日起實施。
五、經費來源：
(一)教育部學產基金挹注97學年度由教育部學產基金挹注4萬元經費，作為學校開戶費用。
    (二) 接受校友、家長及善心人士捐款。
六、設立專戶
(一)由本校另行開立專戶儲存經費，其經費收支採代收代付方式，專帳管理，專款專用。
(二)專戶名稱：桃園縣瑞埔國民小學教育儲蓄專戶；帳號：242360094714；金融機構：華南銀行楊梅分行 
(三)學年度決算後若有經費結餘，應予留存下一學年度繼續使用。
 七、捐款用途與流程
(一)校方所獲捐款用以補助前述第三點照顧對象，使其順利就學。捐款為指定用途者，則依其指定用途支用；指定用途之捐款若有賸餘，經徵得捐款者之同意得改作其他個案之補助。
(二)個案學生若已接受其他經費補助，以不重複補助為原則，但其他補助仍無法解決其困難時，得依需要再予補助。
(三)每一個案學生之補助標準由各班教師審慎提報至訓導處彙整並會辦執行秘書後，由小組紀錄提報於每月定期召開會議審查個案以及補助金額，以能解決或減輕個案學生困難，使其順利就學為原則。
（四）若個案急需補助金額，經小組組長同意後得召開臨時會審查個案以及補助金額。

（五）審查會議須達小組人員三分之二出席方能開會，另出席人員半數以上審核通過，方能補助。
八、行政組織：

由校長、各處主任與相關行政人員、教師代表、家長會代表成立教育儲蓄戶督導管理小組，負責本校教育儲蓄專戶經費籌措、存管、提案審查、補助標準及動支程序將報請縣府備查與其他相關業務推動事項，組織表如下。
	小組職務
	姓名
	在校職稱
	負責業務

	組長
	范明龍
	校長
	擔任小組召集人並綜理小組業務

	執行秘書
	陳俊海
	訓導主任
	擬訂計畫與申請表格設計、擔任小組對外窗口並執行推展教育儲蓄戶連繫、經費籌措、個案審核等業務

	組員
	王碧禛
	總務主任
	協助推展儲蓄戶經費籌措、個案審核

	組員
	陳秋瑩
	輔導主任
	協助推展儲蓄戶經費籌措、個案審核

	組員
	黃寶漣
	教務主任
	協助推展儲蓄戶經費籌措、個案審核

	組員兼小組會計
	譚玉春
	主計
	協助推展儲蓄戶存管與動支程序、個案審核

	組員兼小組出納
	胡香蘭
	出納組長
	協助推展儲蓄戶存管與動支程序、個案審核

	組員兼文書
	簡兆君
	訓育組長
	協助導師填寫並呈報個案申請表與訪視表以及個案審核、會議紀錄彙整

	組員
	蕭淑文
	資訊組長
	小組公告與收支明細校網公告、個案審核

	組員
	周宗本
	教師代表
	代表教師協助推展儲蓄戶經費籌措、個案審核

	組員
	黎萬政
	家長會代表
	代表家長協助推展儲蓄戶經費籌措、個案審核


九、經費動支程序

(一)經本校教職員工或家長發現某個案學生需要協助，得向該個案學生班級導師反映提出補助之書面申請表(如附件一) 。

(二)該個案學生班級導師，得依需要進行家庭訪問或電話訪問，以瞭解個案實際情形後填寫訪視紀錄表(附件二)， 並依規定程序向訓導處（小組文書）提案，經本校教育儲蓄戶管理小組個案審核通過後撥款補助。
（三）經費動支由學校主辦人員擔任，由小組會計依程序審核開支核銷，並以專帳管理，各項帳務處理方式及報表以現行帳務處理方式處理。
（四）本專戶表格（附件1與附件2）公告於校網供各班導師下載使用，或提供紙本於訓導處或總務處取用填寫亦可。

十、補助標準：

    （一）急難救助以2000元為限。
    （二）受其他補助者，經導師提報仍需補助者，以1000元為限。
    （三）午餐補助以未受任何補助為限，經導師提報以實際支出月份核報半免或全免。
    （四）代辦費補助依個案實際支出實報實銷。

     （五）每個案以不重複補助為原則，且一學期補助累積金額最高以3000元為限。
十一、捐款者之褒獎：捐款者之褒獎依教育部捐資教育事業獎勵辦法，於本校校網公開表揚並致贈感謝狀乙張。
十二、徵信
（一）本校由小組建立本案專屬網站或網頁，並於其上公布徵信資料： 
1.接受校友、家長、善心人士主動捐款：至少每6個月，應將捐贈人基本資料（捐贈者名稱或姓名、捐贈財物、捐贈年月及捐贈用途）及辦理情形公開徵信。
2.經地方政府擇定之學校向內政部申請聯合勸募許可者，應依「公益勸募條例」及內政部許可函示規定辦理公開徵信。
 （二）每學年度結束一個月內，由小組定期上網公告經費收支及帳目，以昭公信。
（三）公告內容應注意依資訊保護相關規定辦理。
十三、經費籌措、存管、提案審查、補助標準、動支程序及其他相關事項，由學校校務會議公開訂定之，並經校長同意後實施。 

承辦人               教務主任                 校長

                     訓導主任
                     總務主任

                     輔導主任
附件1
桃園縣瑞埔國民小學推動「學校教育儲蓄戶」申請表
申請日期：       年      月      日

	學生班級
	學生姓名
	家長姓名
	導師簽章

	     年     班
	
	
	

	◎個案學生簡述與申請事由：


	小組文書：
	小組會計：
	組長：

	小組出納：
	執行秘書：
	


  附件2
桃園縣瑞埔國民小學推動「學校教育儲蓄戶」訪視紀錄表
訪視日期：       年      月     日
	學生班級
	學生姓名
	家長姓名
	導師簽章

	      年     班
	
	
	

	居住地址：

	居住狀況 □自有房屋□租屋□親戚所有

	家庭狀況
	姓名
	年齡
	稱謂
	學業或就業
	健康狀況

	
	
	
	
	□學業□就業
	□正常□疾病□殘障

	
	
	
	
	□學業□就業
	□正常□疾病□殘障

	
	
	
	
	□學業□就業
	□正常□疾病□殘障

	
	
	
	
	□學業□就業
	□正常□疾病□殘障

	
	
	
	
	□學業□就業
	□正常□疾病□殘障

	訪視結果略述：


	審查意見：
           □同意補助，補助______________元
     □不予補助

	小組文書：
	小組會計：
	組長：

	小組出納：
	執行秘書：
	


