台中市東區樂業國民小學學生辦理轉學流程

承辦單位：教務處註冊組

TEL：04-22121293轉711

轉入流程
	家長準備資料
	1. 戶口名簿

2. 轉出證明書

3. 特殊狀況入學申請書



	註冊組
	1.審核資料

2.填寫登記簿

3.寄轉學回報單至原就讀學校



	註冊組
	1.審核資料

2.填寫登記簿

3.寄轉學回報單至原就讀學校

4.編入新班、學號

5.連繫級任導師

6.收到原校寄發之學籍卡、輔導記錄、健康記錄表後，交給級任導師



	級任

導師
	1.連繫家長就學事宜

2.學務系統登錄學生基本資料 


轉出流程

	家長準備資料
	4. 戶口名簿

5. 提出相關資料申請轉出
6. 填寫轉出證明書



	註冊組
	1.審核資料

2.填寫登記簿

3.核發轉出證明書



	家長
	攜帶轉學證明與戶口名簿至新校報到
































註冊組�
寄學籍卡、輔導記錄、健康記錄表至新就讀學校�
�






級任導師�
1.調查轉出原因


2.將學籍表、輔導及健康紀錄表交至註冊組�
�









