宜蘭縣立利澤國民中學公物保管責任實施辦法草案
1、 目的：

為延長學校公物使用年限，降低維修成本，進而培養學生愛物惜物並建立負責態度，特擬訂本辦法。
二、學生公物保管之範圍：

1. 教室內之公共設備，如課桌椅、門窗、玻璃、窗扣、黑板、板擦機、講台、牆壁、布告欄、置物櫃、清潔用具、門閂（鎖）、電扇、電燈、開關、音箱、洗手台、水龍頭等。
2. 教室外之公共設施，如飲水機、滅火器、公佈欄、保全設定開關等。
三、辦法：

1. 校內之公共設備全校師生均需負保管之責。

2. 校內之公物，行政事務處每學年至少檢查一次，必要時，得隨時作檢查。
3. 班級學生領用之公物如領用前已破損者，應立即向行政事務處申請修理或更換。

4. 如公物遭到損壞之情形，應立即填寫「公物缺損維修申請表」並確認是否是人為因素。如係學生蓄意破壞則依規定報請賠償，並填寫「毀損公物賠償登記表」。
5. 學生使用之課桌椅，一律以標籤填寫座號、姓名，由學生使用保管，其使用保管期限為三學年。

6. 各班教室由各該班導師及學生負責保管，並在下課後，負責關閉門窗並上鎖始可離去。如無上鎖而遭他人破壞，由該班負賠償之責。如係社團上課使用時遭破壞，則由該社團同學負責賠償。遭受破壞時請先查明原因，除例假日遭破壞經查明屬實者由學校負責賠償外一律由班級負責賠償。

7. 凡教室以外校內公共場所之門窗、玻璃、樹木、花圃等公物，如有損壞時破壞人或發現者應主動向導師及行政事務處報請處理及估價賠償。凡屬各班級教室內之公物如門窗、玻璃、講桌、黑板、課桌椅及掃除用具等破損者，破壞人應主動向該班導師及事務股長報請賠償，事務股長據報後應轉報行政事務處，填「毀損公物賠償登記表」並令其繳費賠償。

8. 凡各該班之公物有損壞者，應由保管人追查破壞者，並責令其賠償或修護，若不能查出破壞者，則應由保管人負一切責任。

9. 破壞公物之學生如不自動申請賠償，經查出時，除通知家長令其賠償外並予適當之處分。
10. 凡是不可抗力之災害（如風災、水災、地震等）與學生無關之損壞則由學校修復之。

11. 為求物有定位，凡經安置之公物，非經行政事務處或學校許可不得任意移動或增加。
12. 學年開始時，行政事務處將教室修理完竣之公物點交各班班長、事務股長及導師驗收．於學年結束時，再由各班班長、事務股長將「公物使（借）用保管清冊」繳回行政事務處，如有破損者，須修理完善後始可移交。

13. 畢業班班級於每年六月中旬（行政事務處公布時間）將各班公物修復或賠償完畢，事務股長將「公物使（借）用保管清冊」交由行政事務處人員點收，辦妥離校手續後，才可離校。

14. 本辦法如有未盡事宜得隨時提出彙整後交下一次校務會議修改之。

四、賠償：

1. 損壞公物如需修護，經估價後，照價賠償。

2. 損壞公物經行政事務處認定後，無法進行修護時，則依損壞程度賠償，唯賠償金額以不超過市面價格為準。

3. 損壞公物之金額，應由破壞人照價賠償，若班級內公物因疏忽而遭人破壞，在無法查明破壞人的身份時，則應由保管者或疏忽者或班費賠償。

4. 損壞公物如係惡意、蓄意破壞，除令其賠償外，並予適當之校規處份。

五、本辦法經校務會議通過後公佈實施。
