宜蘭縣立利澤國民中學     毀損公物賠償登記表

填表日期：    年    月    日         填表人：

	班級
	
	損壞人姓名
	

	毀損時間
	
	毀損地點
	

	毀損公物名稱
	
	損壞原因及狀況
	

	導師處理意見
	

	學務處（生教組）

處理情形
	

	行政事務處（事務組）

處理情形
	


說明：發現班級公物損壞或遺失，事務股長（或發現學生）應立即向導師報告，填寫「公物缺損維修申請表」，若係人為毀損則依規定再填送本表，送請導師簽名後交到學務處生教組，查明缺損的原因與責任後，依獎懲辦法處理，再轉行政事務處處理後續賠償事宜。
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