	民權國小訓導處重點工作標準作業程序

	工作項目
	學童午餐供應
	編號
	B4001

	承辦單位
	訓導處
	承辦人
	衛生組長

	法令依據
	本校95學年度學校午餐供應實施計畫辦理。

	會辦單位
	作業流程
	執行時間
	作業要領
	注意事項
	附件

	校長、各處室主任、家長會代表、教師代表
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	每年8月份
	計畫應妥善擬定併列入年度行事曆
	1. 開學前召開會議

2. 根據教育局印之午餐工作手冊執行編組
	學校午餐供應實施計畫


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	各處室主任、家長會代表、級任教師、午餐工作小組、廠商代表、營養師
	
	常年實施
或配合群組學校期程
	1.確實掌握廠商及各項物資的品管2.級任教師指導學童用餐禮儀
	1. 確實審核菜單

2. 菜單須按月上網公告 
	

	午餐幹事

校長、各處室主任、家長會代表、教師代表、廠商代表、營養師

總務處、

廠商代表
	
	每個月一次
每年5月份實施
	彙整級任教師暨工作同仁意見

調查家長意願是否繼續辦理中央廚房式的午餐群組供應
	提供會議討論暨要求廠商改進]
	

	
	
	
	
	1. 
	2. 


滿意度調查





續約





重新招標





召開檢討會議


反應意見給供應廠商





用餐意見調查





留驗樣本





供餐





中央廚房監廚





營養教育





執行各組任務





成立午餐工作小組





成立午餐供應委員會





陳校長核定核定





修


改





擬定學校學童午餐實施計畫








