308整潔工作分配表101.9.1
	 掃地區域
	負責人員

	外掃區
	

	掃教室、
拖地
	（一）     （二）       

（三）

	黑板及講台 
	 (組長)、


	整理圖書角
	 (組長)、


	資源回收區
	 (組長)、   、


	走廊【包括洗手臺、花盆整理，提水供拖地、擦玻璃的人使用】
	 (組長)、   、 

	擦玻璃
	前：  (組長)、 、 （門）、  （天窗）
後：  、  、  （天窗）


