	附件二        嘉義縣 東石國小 一百學年度 學校午餐工作及營養教育輔導訪視評分表

	基
本

資

料
	1.學生人數 (257) 人，教職員工數(29) 人，參加總人數(280)人，參加比率(97.9％)。
2.午餐收費 (700) 元，每日供應(三)菜，(一)湯，每週供應水果(3)天，每週供應牛奶(1)天；其他： 低年級學童鮮乳供應2日 。
3.(烹調人員送達； □學生自行搬運； □其他：              。

4.補助無力支付午餐費學生人數：(58)人，佔用餐學生比率 (22.8%)。

5.午餐創辦時間：(71) 年(9)月。烹調人員(2)人，有廚師證照的(2)人。

6.截至上學年度6月底止累計結餘款（ 202,601 ）元。

	輔      導     訪     視     指     標
	學校自評
	自評
說明
	複評
分數

	一
、

午

餐

行

政

35％
	1.午餐工作依縣府訂定學校午餐工作手冊相關要點及表冊辦理（含基本資料）。
	32
	依縣府訂定之午餐工作手冊制定校內午餐工作相關要點及各項表冊。
	以各大項滿分100分計算

	
	2.訂定午餐工作推行實施計畫、年度工作計畫，組織運作良好，有紀錄可查。
	
	每年度確實訂定午餐工作實施計畫及年度工作計畫並經委員會討論同意後實施，組織運作狀況良好、成員溝通管道暢通，且定期召開午餐工作會議，有紀錄可查。
	

	
	3.建立午餐工作日誌及監廚與驗收制度〈含輪值表與紀錄〉。
	
	本校午餐日誌每日填寫，並安排教師每週輪值監廚及驗收工作。
	

	
	4.辦理烹調人員保險、定期健康檢查，督導參與研習，基本時數有紀錄可查；午餐執行秘書參加研習紀錄。
	
	本校廚工人員除依規定辦理勞健保之外，另亦投保意外險及意外傷害險，保障勞工工作權益。廚工及午餐執行秘書參與研習均有紀錄可查。
	

	
	5.低收入戶、中低收入戶及清寒學生午餐費補助情形按規定辦理，充份運用社會資源配合。
	
	每學期初均依期程審定需申請補助學生之資格後，向縣政府或向本校教育儲蓄戶申請午餐補助款。
	

	
	6.午餐食材採購依政府採購法辦理。
	
	本校主食向農糧署每月進行請購，副食參與東石布袋午餐聯合食材採購
	

	
	7.烹調人員有廚師證照及契約，任用依學校午餐工作手冊辦理。
	
	烹調人員2人均有丙級中餐廚師執照，以臨時人員方式於每學年初聘任並簽訂契約。
	

	二
、

營

養

教

育

20％
	1.實施全校營養衛生教育知識測驗、學藝競賽，並備有營養教育指導資料供教師使用。
	18
	1、 每學期於本、分校舉辦營養衛生教育，並舉辦營養衛生教育知識測驗。
2、 相關營養衛生教育指導資料，均置於本校午餐網頁，供教師教學使用。
	

	
	2.實施潔牙、洗手教育及推行潔牙、洗手實際措施與紀錄。
	
	每學年均安排潔牙及洗手教育宣導，並請導師於午膳用餐指導時間確實監督執行，並給予學生立即指導。（資料裝訂成冊呈現）
	

	
	3.食譜設計富有變化，並裝訂成冊，未使用成品及減少使用半成品。
	
	午餐食譜均裝訂成冊，使用食材以均以新鮮、符合食品安全衛生規定食材於本校廚房進行烹煮後供膳。
	

	
	4.用餐時間25分鐘以上，實施『進餐指導』教育並備有進餐指導資料供教師使用。
	
	本校午餐用餐時間為11:55分至12:35分，共計40分鐘。期間由導師與學生共食，並進行進餐指導。指導資料置於本校午餐工作網頁，供教師下載參考。
	

	
	5.在特定地點設置情境及佈置營養教育內容，且有實施紀錄。
	
	於東海走廊旁公佈欄設置午餐專欄，提供師生營養教育資訊。
	

	
	6.食譜設計公佈於專欄及網站，並設有午餐專屬網站。
	
	午餐食譜設計公布於廚房外、午餐公佈欄、本校首頁及本校營養午餐工作網頁中，各項午餐相關資訊均定期更新。
	

	三
、

衛

生

教

育

25％
	1.庫房設備與物資存放妥適、排列整齊離地擺放且標示清楚，設有物資提領紀錄表，並設溫溼度檢控設施及作記錄（溫度20-25℃，濕度50-60％）。
	22
	庫房設備及物資均開架排列，並設有除濕機、溫溼度檢測計監控，每週紀錄庫房溫溼度狀況。
	

	
	2.廚房內部地板保持乾淨，病媒防制措施（裝設紗窗紗門），設有物資提領紀錄表。門窗及週遭環境〈含截油槽〉整潔。
	
	1、廚房內部地板廚工每日烹飪後進行清洗及整理，並於廚房四周設置紗門、紗窗，且於主要出入口設置空氣門，排水溝及漏水孔均有做防鼠處理，防治病媒。
2、午餐物資由廚工每日填寫提領紀錄表，並由執行秘書及稽核小組確實進行監核。
	

	
	3.烹調及用餐器具、碗盤洗滌潔淨消毒確實。(餐具如由學生帶回洗滌，亦應要求潔淨)
	
	餐桶、菜盆均於清洗後進行高溫蒸汽殺菌。學生餐具由學生帶回清潔後，導師於用餐時間進行檢查及指導。
	

	
	4.廚餘桶及週遭環境整齊清潔，並有具體處理措施。
	
	本校廚餘回收及周遭環境清潔工作由工友負責，每日清倒廚餘，由社區民眾攜回飼養雞鴨回收再利用，並確保本校環境整潔。
	

	
	5.烹調人員及服務人員工作時穿戴工作衣、帽、口罩、手套；確實執行留檢制度。供貨廠商及貨品衛生掌握確實並有紀錄。
	
	烹調人員及各班配膳服務人員，均確實穿戴工作衣、、帽、口罩、手套。每日進行午餐留檢，且樣本量符合規定
	

	
	6.有學校廚房衛生與環境自我機制檢查表及廚房水塔清洗紀錄表。
	
	每週進行自主廚房衛生及環境檢查、水塔每年定期清洗，並有自我檢查表裝訂成冊。
	

	
	7.清潔劑合格標誌、食材先進先出。
	
	本校使用具環保標章之獅寶軟性清潔劑進行清洗，食材每日到貨後即食用完畢。
	

	四
、

經

費

帳

務

處

理

20％
	1.管控午餐設備財產登錄及盤點紀錄確實。
	17
	新增午餐設備及物品，均已完成財產登錄，並配合財稅局每年辦理財產盤點。
	

	
	2.明細分類帳、現金出納備查簿、每月及學年收支結算表等帳務表冊管理、登載詳實，並裝訂成冊。
	
	左列簿冊均依規定詳細記載經費收支狀況，並裝訂成冊。
	

	
	3.經費運用依規定支出科目合理，專款專用，收支平衡，並設有專戶。
	
	午餐設有專戶，且依規定科目支出、專款專用，收支狀況平衡。
	

	
	4.學校午餐經費收支結算表公佈於學校網站或公佈欄。
	
	午餐經費收支表定期公佈於本校午餐網頁上，經費運用透明化，供師生家長查閱。
	

	
	5.水電費分攤比例、支出科目分類、收支憑證、午餐結餘款合乎學校午餐工作手冊規定。
	
	1、廚房水電使用因無法申請獨立水、電表，故每學年由午餐分攤學校1個月的水電費支出。
2、支出科目分類、收支憑證及午餐結餘款部分，均符合本校午餐工作手冊規定。
	

	
	6.每月填報午餐費繳費情形統計表及貧困學生補助清冊。
	
	午餐繳費情形及貧困學生補助清冊均每月造冊留存。
	

	合        計（滿分100分）
	89
	
	

	特色創新加分：（學校填特色資料，委員評分每位委員最高1分。）
1、本校除學生營養教育宣導外，也辦理教師同仁營養教育及健康飲食觀念之座談，提升團隊營養知能，並落實於教學上。
2、導師於午餐用餐指導時間進行中、西餐用餐禮儀教育，提升學生素養。
3、每學期末時均依午餐實施計畫請全校師生同仁填寫午餐滿意度問卷、進行資料分析瞭解對午餐辦理的滿意程度，並依其中可行建議進行菜色調整及食用口味的修正。此外，在學生體重過重問題部分，除學生每週五進行晨跑及體適能活動之外，午餐菜色也配合此健康促進、正常體位管理計畫調整為較清淡、蔬食取向，維繫師生營養均衡之健康體態。
	學校請勿填寫
	

	
	訪視委員簽章：

	午餐執行祕書:                     主任:                         校長:


